MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

JUNTA DIRECTIVA

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION

ORGANIGRAMA ACTUAL SEGUN DECRETO N° 03 DE ENERO 2 DE 1998

OFICINA DE CONTROL INTERNO

OFICINA JURIDICA Y
CONTROL DISCIPLINARIO

OFICINA DE INFORMATICA

SUBDIRECCION
CIENTIFICA

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

AMBULATORIOS Y DE APOYO

DIVISION MEDICA'Y DE
MEDICINA CRITICA

DIVISION QUIRURGICA

DIVISION DE EDUCACION E
INVESTIGACION CIENTIFICA

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

DIVISION DE APOYO
DIAGOSTICO Y TERAPEUTICO

DIVISION GESTION
RECURSOS HUMANOS

DIVISION DE URGENCIAS,

ODONTOLOGIA Y CONSULTA EXTERNA

DIVISION FINANCIERA Y
MERCADEO

—

DIVISION DE ENFERMERIA

Y BIOESTADISTICA

DIVISION MANTENIMIENTO

DIVISION DE SERVICIOS
GENERALES Y HOTELERIA

ol



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA ¥ CONTROL DISCIPLINARIQ HQJAE DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGD |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Aftos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A G. A.C. 0. C. cT E M S

1301 ACCIONES DE TUTELA 2 10 X X Se conservarr para observar [rémiles o procedimientos
- Notificacion Judicial administrativos recurrentes.
-~ Informes Admiristrativos
- Prusbas
- Fallo o Sentercia Judicial
- Acta de Cumplimiento del falle o Santencia

130.2 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 2 10 X X Se comservan para examinar rdmiles o procedimiertus
-Notificacion judicial administrativos recurrentes, los cuales hacen pare del
Informes administrativos, pruebas, fallo o proceso judicial.
sentencia
Judicial, acia de cumplimiento del fallo o
sentencia

1303 ACTAS DE COMITE INTERNO DISCIPLINARIO 2 10 X X X Se conserva para la memoria fistonca instiucional

1304 CONCEPTOS JURIDICOS 2 X X Fierden vigencia adminisirativa y of onginal repasa en i2

oficing solickarie.
CONVENCIONES:
AC = AchivoCentral 1| E = EBiminacion |
0 = Criginal M = Microfilmacion Firma Responsable:
p—

o2
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HOJA 6 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A. G A.C. 0. C. cT E M S
105 |contRatOS b e ey (30T G p———————
12051 | Contralos de Arrendamiento 2 20 X X ¥ | Microfitmar fa fdlalidad de la sere y seleccionar para
- Solicitud del bien o servicio ponservacion oefintiva e 10 por clento (05 contraios
- Términes de Referencia pelehrados durarte el aio.

- Colizaciones, lictacion, ofertas

-~ Guadro comparativo

- Hoja da Vida del Oferente

- Cerfficada de Representacion Legal

- Cerfficado de Camara de Comercio

- Recibo de Pago de Timbre y Publicacion
- Polizes

- Resohgibn de Adjudicacion

- Caontrato

. Acta de Enfrega del Bien o de Iniciacion del Confrato
- Informes de interventoria o supenvigion

- Ofroai

-~ Cerfficado de Recibide a salisfaccian

- Acla de Liquidacion

CONVENCIONES:

Amchivo de Gestion |

Archivo Central
= Onginal

- Copia

ion Tofel

Firma Responsable: /m\—\ z

Selaccion

§




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HOJATDE T4
RETENCION TRADICION DISPQSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC 0. c. cT E M!S
13052 | Contrates de Comodato 2 20 X XU X | Migrofitmar la [dlalidad de Ja serie y seleccinar para
-~ Solicitud del bien ¢ servicio conservacion defintiva e 10 por clerdo de ins confrafoe
- Términos de Referencia calebrands durarte el alio.

-~ Cotizaciones, lictacion, ofertas

- Cuadro comparativo

~ Hoja de Vida del Oferente

- Cerfificada de Reprasentaciton Lagal

~ Cerlificada de Camara de Comercio

-~ Racibo de Pago de Timbra y Publicacion
- Pdiizas

~ Resolucién de Adjudicacion

-~ Canrato

- Acla de Entrega del Bien o de Iniciacion del Contrato
-~ Informes de Inferventoria o supension

- Ofrosi

- Carfficada de Recibido a safisfaccian

-~ Acta de Liquidacion

CONVENCIONES:

—
<2
§

Hi

_ 1 LC = Conservacion Tolel
] |LE = Eliminecion
) = Microfilmacicn Firma Responsable: &

Sielacaion ! / —

et
=N
§

o
#




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO

HOJA 8 DE 74

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
(Afios)

TRADICION
DOCUMENTAL

DISPQSICION FINAL

A G.

A.C.

Q. C. 4 E M | S

PROCEDIMIENTOS

13083

Confrates de Compraventa

- Salicitud del bien o servicio

- Términos de Referencia

- Colizaciones, lictacion, oferlas

- Cuadro comparativo

- Hoja de Vida del Oferente

- Cerfficado de Representacién Legal

- Certificado de Camara de Comercio

- Recibo de Page de Timbre y Publicacion
- Polizas

- Resalucion de Adjudicasion

- Contrato

- Acla de Entrega del Bien o de Iniciacian del Contrato
- Informes de Inferventaria o supervision

-« Ctrosi

- Cerlificado de Recibido a satisfaccién

- Agla de Liguidacion

2

20

X X X

Microfiimar la tdalidad de la serle y seleccionar para
conservacion defintiva e 10 por clerlo de los contralos

celebranos durarfe el afo

CONVENCIONES:

Archivo de Gestion _

Conservacion Tolel

mioy
—’
4

Archivo Central

_Eliminacion

Wl

Microfilmacion

()
]

Seleccion

|~ 4 |

Firma Responsable: W
/
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIQ HOJA 9 DE 74

RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
cOoDIGD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC. 0. c. | cT E [M]| S

13054 | Coniratos de Consultoria 2 20 X ¥ | X | Mirofimar fa tdaldad de la sere y sekccionar para
~ Solicitud del bien o senvicio eonservacitn defintiva e 10 por clerlo de ios confratos
- Térmings de Referencia ocelehrados durante el @0,

- Colizaciones, lictacion, ofertas

- Cuadro comparativo

-~ Hoja de Vida del Oferente

- Ceriificade de Representacion Lagal

- Cerfificado de Camara de Comercio

-~ Recibo de Pago de Timbre y Publicacién
- Pdlzes

- Resalucién de Adjudicacion

- Cantrato

- Acla de Enfrega del Bien o de Iniciacion del Conlrato
- Informes de Infervertoria o Supervision

- Ofrosi
- (Carfificada de Recibido a safisfaccion
- Acta de Liquidacion
CONVENCIONES:
vodeGestion || €T = Conservacion Told
Archivo Central | LE = Eliminacion
O =Crgna VM = Merofimacion Firma Responsable: DL
= Copia S = Seleccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HOJAT0DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
cODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G. A.C. 0. C. cT E M| S
13055 | Confratos de Obra Pablica 2 20 X ¥ | X | Microfilmar 2 fdlafidad oe la sere y selectionar para
-~ Solicitud del bign ¢ servicio conservacion defintiva e 10 por cerlo de ios confraics
- Términos de Referencia oelehrados durarte el afio.
-~ Colizaciones, licitacién, ofertas
- Cuadra comparativo
~ Hoja de Vida del Oferente
- Cerfificada de Representacion Legal
- Carfficada de Camara de Comercio
- Racibo de Pago de Timbre y Publicacién
- Palizas
-~ Resalucién de Adjudicacion
- Contrato
- Agta de Enrega del Bien o de Iniciacion del Confrato
- Informes de interventoria o supenvision
~ Ofroai
- Cerfficado de Recibido a satisfaccidn
. Acta de Liquidacion
CONVENCIONES:
| A G_= Archivo de Gestion ] [CT = ConservasiénTold
B = Elminecion |
0 = Crigna M = Microfimacion Firma Responsable: &/
C = Copia § = Gelecciin / —




L 4 ® L]

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO

HOJA11DE 74

RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Afiog) DOCUMENTAL

A G A.C 0. C. CT E M| s

PROCEDIMIENTOS

130586 | Contralos de Prestacion de Servicios 2 20 X Yl X
- Saolicitud del bien o servicio

- Términos de Referencia

~ Colizaciones, lictacion, ofertas

-~ Cuadro comparativo

- Hoja de Vida del Oferents

~ Cerlificada de Representecion Lagal

- Cerlificado de Camara de Comercic

-~ Recibo de Pago de Timbre y Publicacion

- Polzas

-~ Resolucién de Adjudicacion

~ Caontrato

- Acla de Enlrega del Bien o de Iniciacion del Contrato
~ Informes de Inferventoria o supenvizion

Microfimar fa fdaldad ce la sere y selecciony para
conservacion defintiva e 10 por cerfo de ios confratos
celebranos durarte el afo

~ Dtrosi

- Cerificada de Recibido a satisfaccidn

- Acla de Liquidacion

ONVENCIONES:
CT = Congervacién Tolel
ot euma s 4 " o ressrem eyt S E = E"rnlna:'lén -
O =Ongnd M____= Merofilmacion Firma Responsable: ______// (& /
C = Copia S = SeleCcion
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HOJA 12 DE 74

RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC. 0. C. | Cfr | E [M] S

13057 Gonfrates de Seguros 2 20 X ¥ | X | Microfimar la tdalidad de la serle y selecoonar para
- Solicitud del bien ¢ servicio conservacion definkiva e 10 por clero de fos confrafos
- Términos de Referencia eelehrados durarte el alio.

- Colizaciones, licitacion, ofertas

- Cuadro comparativo

- Hoja de Vida del Oferente

- Cerfficado de Representacién Legal

- Cerfficado de Camara de Comercio

- Recibo de Pago de Timbre y Publicacian
- Polizas

- Resolucidn de Adjudicacian

- Cortrato

- Acla de Enirega del Bien o de Iniciacion del Contrato
- Informes de Interventoria o supenvision

- Ofrosi

- Ceriificade de Recibido a satisfaccion

- Acta de Liguidacion

CONVENCIONES:
| A G = Archivo de Geslion | |LCT = Conservacion Totel
| AC. = AchivoCenlral I LE = Eliminecion B}
| O = Onginal M = Microfilmacion Firma Responsable: /4
¢ = Copia ¢ = Selaccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HIWA13DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGD |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS:
A. G A.C. Q. C. cT E M| S
(13058 | Confralos de Verta de Servicies de Salud | 2 20 ¥ 1 | X | X | Microfimar 1a fclalidad de Ja sene y sekeccionar para
~ Solicitud del bisn o servicio conservaciin definiva e 10 por clerdo de s confratos
- Térmings de Referencia calehradns durarte el ario.
-~ Colizaciones, licitecion, ofertas
-~ Cuadro comparativo
-~ Hoja de Vida del Clerente
-~ Certificada de Reprasentacion Legal
- Ceriificado de Camara de Comercio
~ Recibo de Pago de Timbre y Publicacion
- Pdlizas
~ Resolucién de Adjudicacion
- Contrato
- Acla de Enfrega del Bien o de Iniciacion del Contrato
-~ Informes de Inferventoria o supenvsion
- Chrosi
- Cerlificado de Recibido a safisfaccian
~ Acla de Liquidacion
CONVENCIONES:
| A G = AchvodeGestion || CT = Conservacion Totel
| AC Archivo Central o ~E = Himinacion
.0 =_Original : 1M = Mirofimacion | Firma Responsable: U’L
G = Copia S = Selegcion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HOJA 14 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Aftos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
N e A G A.C. Q. c. cT E M| s
13058 | Confratos de Suministros 2 20 X ¥ | X | Microfimar fa tolalidad de la sere y seleccionar par
- Solicitud del bien o senvicio oonservacin definiva e 10 por cerlo de s contratos
- Términos de Referencia oalehraagns durarte el anio.
- Caolizaciones, lictacion, ofertas
- Cuadro comparativo

- Hoja de vida del Oferente

- Cerfficada de Representacitn Lagal

- Cerfficado de Camara de Comercio

- Recibo de Pago de Timbre y Publicacion
- Pélzas

- Rasolugién de Adjudicacion

~ Gonfrato

| - Acia de Entrega del Bien o de Iniciacion del Contrato
- Informes de Infervertoria o supenvigion

- Ofroai

. Cerlificada de Recibido a salisfaccidn

- Acta de Liquidacion

CONVENCIONES:

Archivo de Gestion
hivo Central

| Fima Responsable /W

&= Copia

2&
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DiISCIPLINARIO HOJA 15 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC 0. c CT |E | M| S
13086 DERECHOS DE PETICION 2 10 ) 4 X Se conserva’para observar procesos administraives o fallas
recumentes.
130.7 EVALUACIONES DE COMITE JURIDICO 2 10 X X Se corservan para cbsenvar procesos de gesiion Juridica.
1308 INFORMES DE GESTION 2 X X Esta informacién se elimina porque se encuenira consolidada
en el Informe General de Gesfion en la Oficina de Planeacitn.
1309 INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS INTERNAS 2 10 X X Se conserva para observar procesos administrativos o fallas
- Solicitud de invesfigacion o queja recumentes.
- Indagaciones Preliminares
- Pruebes
- Fallo
- Resolucién
- _Informe
13010 | INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 2 10 X X Se conservan para observar procesos administraiives o fallas
- Dafio, pérdida y abreviadas. ocurrentes.
- Por cuantia menores de un salario minimo
legal mensual:
- Solicitud de investigacién o queja,
indagaciones, pruebas, fallo, resolucién e
informe
130141 | PLAN OPERATIVO DE ACCION 2 5 X X La informacion se encuentra en el Plan General de Accidn en
- Informe Estadistico la Oficina de Planeacion.
CONVENCIONES:
A.G. = Amchivo de Gestidn CT = Congervacion Tolal
A. C. = Archivo Cenlral E = Hliminacién
0 = Qriginal M = Microfilmacion Firma Responsable:
/ g
C = Copia S = Seleccion
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO HOJA 16 DE 74

RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPGS DOCUMENTALES (Aitos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A6 | AC [ O C et & [wm[s

13042 | PROCESOSJUDICIALES N A N I SRR TN W S N SV S

(130121 | Procesos Gonterciosos Ordinarios 2 0 X X X Se conserve para ffwas investigaciones  judicizies

- Demanda aeacemicas.

- Pruebas

- Conceptos Administrafivos o Médicos

- Fallo o sentencia Judicial

- Apelaciones

| |- Fallbdesegundainstancia | 1 S N - e e
130122 | Procesos Gontenciosos Adminstratives: 21710 X X X Se conserve para flwas vedigacines judiciaizs 0

- Querellas Palicivas academicas.

- Motificacion Judicial

- Demanda

~ Prushas

- Conceptos Administratives o Médicos

- Fallo o Sentencia Judicial
Apelaciones

o

13013 QUEJASYRECI.AMOS 2 10 X X Se conservan para observar framies o procedimientoe
~ Queja o Reclamo adminisiralivos recurenies.

- Indagaciones

-~ Informe Administrative o Médico
Respuestas

3

CONVENCIONES:

-3
IS

= Congervacion Totel
Ehmmd,lrvn
Microfilmacion Firma Responsabile: 071
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