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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE APOYO DIAGNOSTICO Y TERAPEUTICO HOJA 40 DE 74
RETENCION TRADICION | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC 0. C. |[CT|E | M| S
3204 ACTAS
32011 | Actas comité de medicamentos 2 10 X X X Se conservan como memoria hisiérica insflucional.
3201.2 | Aclas de Corsejo Médico de Apoyo Diagnéslico y Terapéutico 2 10 X X X Se conservan como memoria hisidrica insilucional.
32013 | Actas de Comité de Transfusiones 2 10 X X X Se conservan para la investigacion académica.
3202 CUENTA FISCAL SEMESTRAL DE FARMACIA 2 20 X X X Se conserva para la investigecion fiscal 0 administraiiva.
- Altas por ingreso de Medicamentos
- Baja por Despacho de Medicamentos
- Acta de Baja de Medicamentos Deferiorados
- Inventario de Exislencias en farmacia
- Ordenes de Pedido de Madicamentlos
CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Gestion CT = Congervacion Tolal
A C. = Archivo Cenlral E = Eliminacién % Z
0 = Qrnginal M = Microfilmacion Firma Responsable: / 24
C = Copia S = Seleccion / —
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3202 CONCEPTOS MEDICOS
32021 | Conceplos Diagnéstices de Laboratorio Clinico 2 X X Se elimina porque el original se encuerdra en la Historia
Clinica.
32022 | Conceplos Diagnésticos de Inmunalogia 2 X X Se elimina porque el original se encuenia en la Historia
Clinica.
32023 | Conceplos Diagnéslicos de Hematologia 2 X X Se elimina porque el original se encuerda en la Historia
Clinica.
32024 | Conceptos Diagnéstices de Endocrinologia 2 X X Se elimina porque el original se encuenta en la Historia
Clinica.
32025 | Conceplos Diegnistices de Pabologia 2 X X Se elimina porque el onginal se encuena en la Hisloria
Clinica.
32026 | Conceplos Diagnésiicos de Medicina Nuclear 2 X X Se elimina porque el original se encuerria en la Historia
Clinica.
32027 | Conceplos Diagnésiicos de Examenes Radiologicos 2 X . X Se elimina porque el original se encuenta en ka Historia
Clinica.
CONVENCIONES:
A.G. = Arhivo de Gestién CT = Congervacion Tolal
A C. = Archivo Conlral E = Eimnacion W
0 = Original M = Microfilmacion Firma Responsable: 7
C = Copa § = Seleccion ’ d
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3203 GUIAS MEDICAS :
32031 | Guias para Manejo de Muesiras de Laboratorio Clinico 2 10 X X Se fransfieren al central @ histonico las quias que han
perdido vigencia médica o adminisiraliva.
32032 | Guias para Manejo y Procesamiento de Muesiras de Inmunclogia 2 10 X X Se transfieren al certral e historico las guias que han
perdido vigencia médica o administraliva.
32033 | Guias para Manejc y Procesamiento de Muesiras de Hematologia 2 10 X X Se transfieren al ceniral e histbrico las guias que han
perdido vigencia médica o adminishrativa.
32034 | Guias para Manejo de Muesitras de Endocrinologia 2 10 X X Se transfieren al central e historico las guias que han
perdido vigencia fécnica, médica o adminisirativa.
32035 | Gulas para Mangjo de Muestras Palologicas 2 10 X X Se fransfiere al central & histérico las guias que han perdido
vigencia médica o adminisirativa
32036 | Guias para Manejo de Radiactivos v Medios de Confrasie 2 10 X X Se fransfieren al ceniral e historico las gquias que han
perdido vigencia lécnica, médica ¢ adminisirativa.
32037 | Guias para Manejo de Pacientes de Urgencias 2 10 X X Se ftrarsfieren al certral e histdrico las guies que han
perdido vigercia fécnica, médica o adminisirativa.
3204 INFORMES
32041 |Informes de Gestion de la Division 2 5 X X Se elimina por cuanto la informacién s& encuenta en el
Informe Gereral de gesfién en la Ofcina de Planeacion.
32042 | Informes Esladisiicos de Inmunologia 2 X X Se elimina ya que la informacion se encuenira en &l
Informe Gereeral de Bioestadistica.
32043 | Informes Esladisticos de Hematologia 2 X X Se elimina ya que la informacion se encuenira en el
Informe General de Bioestadisfica.
CONVENCIONES:
A.G. = Archivo de Gestion CT = Congervacién Tolal
A.C. = Archivo Central E = Eliminacién
O____ = Orgnal M__ = Microfilmacion Firma Responsable: ___, ,
C = Copia S = Seleccion
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32044 | Informes Estadisticos de Endocrinologia 2 X X Se elimina ya que la informacién se encuentra en el
Informe General de Bioestadistica.
22045 |Informes Estadisticos de Banco de Sangre 2 X X Se elimina ya que la informacién se encuentra en el
Informe General de Biestadistica.
32046 | Informes Estadisticos de Palologia 2 X X Se elimina ya que la informacion se encuentra en el
Informe General de Bioestadislica.
32047 | Informes Estadisticos de Medicina Nuclear 2 X X Se elimina ya que la informacion se encuentra en el
Informe General de Bioestadistica.
32048 | Informes Esladisticos de Imagenologia 2 X X Se elimina ya que la informacion Se encuentra en el
Informe General de Bigestadistica.
305 PLAN OPERATIVO DE ACCION 2 5 X X Se elimina parque estd consolidado en el Plan General de
- Informes estadisticos Acion en la Oficina de Planeacion.
3206 PROGRAMAS
32061 | Programa Prevertivo de Normas de Bioseguridad de Laboralorio 2 10 X X Se trarsiieren al central & histarico los programas que han
Clinico (Tener preserite les precauciones universales) perdido vigencia médica, técnica o adminisirativa.
32062 | Programa Preveniivo de Normas de Bioseguridad de inmunologia 2 10 X X Se transhieren al cerdral e histarico los programas que hen
perdido vigencia médica, técnica o adminisirativa.
3063 | Programa Prevenivo de Normas de Bioseguridad de Hematologia 2 10 X X Se frarshieren al ceniral & histarico los programas que hen
perdido vigencia médica, técnica o adminisiraliva.
32064 | Programa Prevenivo de Normas de Bioseguridad de Endocrinologia 2 10 X X Se transfieren al central & histarico los programas que han
perdido vigencia médica, técnica o adminisirativa.
CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Gestién CT = Congervacion Total
A C. = Achivo Ceniral E = Eliminacion /7%\’\* j
O = Orgnal M~ = Microfimacion Firma Responsable: y/
C = Copia S = Selaccion / vt —
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32065 |Programa Preventivo de Normas de Bioseguridad de Banco de 2 10 X X Se transfieren al central e histdrico los programas que han
Sangre perdido vigencia médica, técnica o adminisirativa.
32066 | Programa Prevenivo de Normas de Bioseguridad de Patologia 2 10 X X Se fransfieren al ceniral & histarico los programas que han
perdido vigencia médica, técnica o adminisirativa.
32087 | Programa Preveniivo de Normas de Bioseguridad para el Manejo de 2 10 X X Se transfieren al central e histarico los programas que han
Radiaciivos perdido vigencia madica, tecnica o adminisirativa.
32068 | Programa Preveniivo de Normas de Bioseguridad de Rayos X 2 10 X X Se transfieren al central e histdrico los programas que han
perdido vigencia médica, técnica o adminisirativa.
3207 PROYECTOS
32071 | Proyecios de Investigacion Cientifica de inmunolagia 2 10 X X Se corservan para la invesligacién académica
- Informes Parciales del Proyecto {Los fipos documentales son para todas les especialidades..
7.2 proyectos de investigacion cientifica de 2 10 X X Se conservan para la investigacién académica
hematologia
32073 | Proyeclos de Investigacién Cientifica de Endocrinclogia 2 10 X X Se consenvan para la investigacion académica
32074 | Proyeclos de Investigacion Cierlifica de Patologia 2 10 X X Se conservan para la invesligacion académica.
32075 | Proyecios de Investigacién Cientifica de Medicina Nuclear 2 10 X X Se conservan para la invesligacién académica
32078 | Proyectos de nvestigacion Ciertifica de Imagenalogia 2 10 X X Se conservan para la investigacion académica.
CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Geslion CT = Congervacion Tolel
A.C. = Archivo Cenira E = Eiminadin % j
O = Original M = Mirofilmacion Firma Responsable: / 74
C = Copia § = Seleccion / —
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3208 REGISTRO DE CONTROL DE CALIDAD Y ANALISIS DE 2 10 X X Se eimina pasados 10 afios. Las drdanes y repores
HORMONAS ariginales pasan a la Historia Clinica.
- Listado General
- Orden del examen
- Reporle del examen
3209 MANTENIMIENTO DE 2 X X Seelimina porque pierde vigencia administrativa.
EQUIPOS.
~ Solicitud
- Reparie tacrico de mantenimiento
CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Gestion CT = (Congervacion Tolal
A C. = Amhivo Central E = Eimnacion /%\,\ z
O = Crginal M = Microfilmacion Firma Responsable: Y/
C = Cop § = Seleccion / vt/




