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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA HCJA 27 DE 74
. RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Afios) DOCUHENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G. A.C 0. c. cT E M| S
2304 | ACTAS SRR A S R — R
29011 | Actas de Correenio Docenle Asistencial 2 10 X X X Se conserva como memoria historca insifueional
58043 | Actas de Graduacion Programas de Medicina B R BT R Bt X X e conserva como memonia historica inslfueional
29013 | Actas de Comité de Bioslca N 10 X x X S conserva como memoria historica instcional
26014 | Actes de Comité Curricular de Medicina I R ' X X X Se conservan como memonia historica instfwional
26015 | Actas de Comité Cumcular de Erfermeria T2 10 X X X1 T S¢ conservan como memoria historica insifucional
29016 | Acles de Graduacion Programa de Enfermeria 2 BT X X Se conservan como memoria historica instfucional.
2902 |CONVENIOS
29021 | Convenios Docente — Astenciales 2 10 X X Se comseiva para el segumierio  de  procesos
TR - adminisirativas ]
20022 | Convenios Inferadministratives 2 10 X X Se comservy para el segumierio  de  procesas
administrativos.
CONVENCIONES:

A G = Arhivo de Gestion CT = Congesrvacion Totel

A C. = Archivo Central _E = Eliminecion
0 = Onginal M = Microfilmacion Firma Responsable: ___

C = Copia § = Seleccion —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA HCWA 28 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A G A.C. 0. C. cT E M
2903 HOJAS DE VIDA DE ESTUDIANTES 2 100 X X Se conservan en s tolaldad ya que sn sopore para
29031 | Hojas de Vida de E: ntes de Pregrado de Medicina
- Formato de Inscripcitn al Programa
- Folosopia de Cédula de Ciudadania o Exlranjeria
- Fotosopia de Libreta Militar
- Cerfificado de Examen de Estado
- Fotosopia de diploma de Bachiller
- Documentos de tansferensias de programa o de
Universidad
~ Plan de estudio del programa académico que cursa
- Recibos de pago de inscripcién o malricula vy olros
derechos
- Movedades de cambic de horario, Transferencia,
madificacitn de programa o calficaciones
-~ Informe y calificacion de préclica docente asistencial
- Calficaciones
CONVENCIONES:
_AG = Amhivode Gestion LT = Conservacion Tolel
AC = Central i LE = Eliminacion /%A Z
| O = Ongnd M = Mcroflmecion | Firma Responsable: [t
C = Copia g = Selaccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA HOJA 28 DE 74

RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC 0. C. cT E M| s

23032 | Hojas de Vida de Estudiantes de Posgrado 2 100 ( Se conservan en su lolalidad ya que san soparie para
- Formato de Inscripeion al Programa expedicion da conslarcias y certificaciones academicas.

- Folocopia de Cadula de Giudadania 0 Exranjeria

. Cerificado de Examen de Estado

- Folosopia de diploma de Bachiller

- Calficaciones de Pregrade

. Documertos de barsferencias  de programa o de
Universidad

. Plan de astudin del programa académico que cursa

. Recibos de pago de inscripcian o malricula v olros
derachos

. Novedades de cambic de horari, Transferencia,
medificacion de programa o calficaciones

- Informe y calificacion de practica docerte asistencial

- Acta de graduacidn

- Resolucién de graduasian

- Calfficaciones

CONVENCIONES:

CT

Firma Responsable:

h
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIACA HOJA 30 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A G A.C. 0. C. cT E ]
29033 | Hojas de Vida de Estudiantes de Pasanfia 2 100 X X Se conservan en su lofakdad ya que son soporde para

- Gonvenio Infer-administrativo axpadicion de constancias y cenfficaciones académicas.
- Carla de presentacion
- Formato de Inscripeion al Programa
- Fotocopia de Cédula de Ciudadania o Exfranjeria
- Cerfiicado de Examen de Estado
- Folocopia de diploma de Bachiller
- Documentos de bansferencias de programa o de

Universidad
- Plan de esiudio del programa académico que cursa
- Recibos de pago de inscripcion o mafricula y ofros

derechos
- Novedades de cambio de horario, Transferencia,

medificacion de programa o calificaciones
- Informe y calificacion de practica docente asistencial
- Acta de graduacidn
- Resalucién de graduasién
- Calficaciones de pre ylo posgrade
- Ceriificaciones

CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Gestion CT = Congervacion Tolal
A C. = Archivo Ceniral E = Eimnasion W
0 = Orginal M = Microfilmacion Firma Responsable: &
C = Copia S = Seleccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA

HOJA 31 DE 74

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
(Afios)

TRAMCION | DISPOSICION FINAL

DOCURENTAL

A.G.

A.C

Q. ¢ | T

S

PROCEDIMIENTOS

290.34

Hojas de Vida de Estudiantes Enfermeria

- Formato de Inscripcion al Programa

- Fotocopia de Cadula de Ciudadania o Exranjeria

- Folocopia de Libreta Militar

. Cerlificado de Examen de Estade

~ Folocopia de diploma de Bachilier

- Documentas de trarsferencias de programa o de Universidad

~ Plan de estudio del programa académico que cursa

- Recibos de pago de inscripcién o malricula y ofros derechos

- Movedades de cambio de horario, Transferencia, modificacion de
programa o calificacionss

- Informe y calificacion de praciica docente asistencial

Calific.aciones

Carfificaciones

3

)

3
<

00

X

¥

Se conservan en su fotalidad ya que son soporte para
expedicion de conslancias y cerificaciones académices

CONVENCIONES:

= Conservacion Tolal

= Seleccion

= Eliminecion

Mrofimecion

Firma Responsable:

by
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION £ INVESTIGACION CIENTIFICA HOJA 32 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G. A.C. 0. C. CT|E | M| S
12904, | INFORMES § S o B
29041 |Informe de Geshian General de la Divisian 2 5 X X Se elimina ya que la informacion se “ancuenira en 8l Informe.
U S — - U SIS VN S General de Gesfion de la Oficina de Planeaidn. |
53042 | Informe de Prayectos de Investigacién Cientifica 2 10 X X Se conserva para estudios de investigacion ‘academica.
55043 |iniorme de Gesbon del Programa de Medena | 2 B X X “1a ormacien de encuentia regisiada en el Informe
RURR— SRR it o st bt st - — v coentn -~ o ot cseme At et - G‘erlera‘ de P‘aneau‘nn
29044 | Iniormes de Geslion Programa de Enfermeria 2 X X La informacin de “encuentra reguh ada en e Inorme
General de Geslion en la Cficina Planeacian
2905 LIBRCS DE REGISTRO
200541 | Libro de Registro de Egresados de Medicina 2 10 X X Se conserva para la memoria instiucional.
78052 | Libro de Registro de Egresadas de Enfermeria 2 10 X X Se conserva para la memoria institucional.
2906 PLAN OPERATIVO DE ACCION 2 5 X X Se elimina porque esta consalidado en el Plan General de
- Informes estadisticos Acion en la Oficina de Planeagiin.
CONVENCIONES:
A G = Archivode Geslion 1 LCT = Co
A= nwoCenial | [E = Bimmon /)%J
O = Ongnal LM = Firma Responsable: L“.w 4
C = Copia S = Selection / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIAICA

HOJA 33 DE 74

RETENCION TRADICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

A G A.C. 0. C.

CT | E (M| S

PROCEDIMIENTOS

2907 | PROGRAMAS

29071 | Programas de Educacian Médica Confinuada de Pregrada
-~ Proyecto de creacién nuevo programa

- Plan Curricular

- Acta de debate en comité curricular

-~ Acta de debate en Comité Académico

- Aprobacion ICFES

-~ Resolucian de Aprobacion de Recloria

- Acuerdo del Consejo Superior

(o]
il
<o
o

§E
~3i
r3

Y
-3
Si

Programas de Educacion Médica Confinuada de Posgrado
- Proyecto de creacian nugvo programa
- Plan Curricular
- Acla de debate en comité curricular
- Acta de debate en Comité Académico
-~ Aprobacion ICFES
- Resolucién de Aprobacitn de Recloria
- Aguerdo del Consejo Superior

5e consenva oomo soporte para

!
cedificaciones v constancias ce edudo y para i3
investigaciin académica.

cedificaciones v consfancias de estudio y para 3
investigacitn acatemica.

CONVENCIONES:
z CT = Congervacion Total
= ntral E = Eliminacion
=Oignal |1 M = Mcrflmaion | FimaResponsable:
= Copia S = Seleosion
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
'OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA HOJA34 DE T4
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC, 0. c. | .CT E M| S
28073 | Programas de Educacion Técnica Profesional 2 10 X X Se conserva como sopode para 3 expedicion ae
- Proyecto de creacion nuevo programa cerificaciones, conslancias de estudo y para A
- Plan Curricular investigacitn académica.
-~ Acta de debate en comiié curricular
- Acta de debate en Comité Académico
- Resoluin de Aprabacitn de Recloria
- Acuerdo del Consejo Superior
20074 | Programas de Educacion Confinuada de Enfermeria 2 10 X X Se conserve como sopode para fa expedichn de
- Proyecto de creasidn nuevo programa cedificaciones, constancias de estudlo y para ia
- Plan Curricular investigacin académica.
- Acta de debate en comilé curricular
- Acta de debale en Comilé Académico
- Goncepto del ICFES
- Resoluitn de Aprobacion Mineducacién
- Acuerdo del Consejo Superior
CONVENCIONES
A G. = Archivo de Geslién CcT = Congervacion Tolal
A C. = Archivo Ceniral E = Eiminacion /)%\J
O = Onginal M = Microfilmacion Firma Responsable: &
C = Copia § = Seleccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Resolucién de Aprabacion Mineducacién
Acuerdo del Consejo Superior

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIAICA HOJAS DE T4
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G. AC. 0. C. cT E M| S

20075 | Programas de Capacitacién no Formal de Enfermeria 2 10 X X Se conserva como sopote para  expedicin  de
- Proyecto de creacién nuevo programa codificaciones,  conslancias de edudo y para 3
-~ Plan Gumicular investigacion acaddmica.
- Acta de debate en comilé currcular
- Acla de debale en Comité Académico
- Concepto del ICFES

2908 PROYECTOS

29081 | Proyecios de Nuevos Programas de Pregrado 2 10 X X Se conserva para esludios de Investigacion acagémica.
- Proyecto de creacion nuevo programa
Plan Curricular

Acta de debate en comilé curricular

Acta de debate en Comité Académico
Ganceplo del ICFES

Resoluion de Aprobacion Mineducacién
Acuerdo del Gonsejo Superior

L2 T T T B |

CONVENCIONES:
A G. = Amchivo de Gestion CT = Congervacion Tolal
A C. = Amhivo Coniral E = Eiminacion /%ﬁ [
| O = Orginal M = Microfilmecion Firma Responsable: / @ Ly
C = Copia S = Seleccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIRCA HCOJA 36 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {Aflos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G A.C 0. C. CT |E| M| S
29082 | Proyecios Nuevos programas de posgrado 2 10 X X Se conserva para esi udios de investigackn acanémica,
- Proyecto de creacidn nuevo programa
- Plen Gumricular
- Acta de debate en comité curricular
- Acla de debate en Comité Académico
- Concepto del ICFES
- Resolién de Aprabacion Minedusacién
-~ Acuerdo del Consejo Superior
29083 | Proyeclos de Reestructuracién de Programas de Pregrado 2 10 X X Se conserva para estudios de investigackn acanémica.
- Proyecto de reestructuracién del programa
- Plen Cumricular
- Acla de debate en comilé curricular
- Acla de debale en Comité Académico
- Conceplo del ICFES
- Resolkién de Aprobacion Mineducacion
- Acuerdo del Consejo Superior
CONVENCIONES:
A.G. = Archivo de Gestion CT = Congervacion Tolel
A C._= Amhivo Cenral E__ = Eimiasion /%J
0 = Qriginal M = Microfilmacion Firma Responsable: / &/
C = Copia S = Seleccion / —
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA HOJA 37 DE T4
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G | A.C 0. C. cr E M| S
20084 Provecios de Reestructuracion de Programas de Pesgrado 2 10 X X Se conserva para estudios de investigacién académica.
- Proyecto de reestructuracion del programa
- Plan Curricular
- Acia de debate an comité curricular
- Acla de debate en Comilé Académico
- Conceplo del ICFES
- Resolucién de Aprobacion Mineducacion
- Acuerdo del Consejo Superior
20085 Proyecios de Reestructuracion del Programa de Enfermeria 2 10 X X Se consenva para eshudios de invesfigacion académica.
- Proyecto de creacion nueve programa
- Plan Curricular
- Acla de debale 2n comité curricular
- Acla de debate en Comité Académico
- Conceplo del ICFES
- Resolucién de Aprabacion Mineducacion
- Acuerdo del Consajo Superior
CONVENCIONES:
A.G. = Archivo de Gestidn CT = Conservacion Tolal
A.C. = Archivo Central E = Hliminacién W
O = Orginal M = Mirofilmacion Firma Responsable: & /4
C = Copa § = Seleccion / —




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EDUCACION E INVESTIGACION CIENTIFICA HOJA3IBDE 4
RETENCION TRADICION | DISPOSICION FINAL
conIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Aflos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A.G | AC 0. C. |CT|E | M| S
20086 |Proveclos de Creacion de Programas de Enfermeria de 2 10 X X Se conserva para eshudios de invesfigacién académica.
Capacitacién no Formal
- Proyecto de creacién nuevo programa
- Plan Currcular
- Acta de debate en comilé cumicular
- Acta de debate en Comité Académico
- Resoluitn de Aprabacion de Recloria
- Acuerdo del Gonsejo Superior
23087 | Proyecios de Investigacion Cientiica en Diversas Areas 2 10 X X Se corserva para estudios de invesfigacion académica.
CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Gestion CT = Conservacién Tolel
A= Achivo Central E = Eiminasion /%\,‘ 4/
0 = Orgna M = Microfilmacion Fima Responsable: /<2 e
C = Copi § = Seleccion / o/

)



