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' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE MANTENIMIENTO HOJA 66 DE 74
RETENCION TRADICION | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) ROGUNERIA PROCEDIMIENTOS
AG | AC. 0. C. [CT|E|[WM]| S
47041 ACTAS DE RECIBO Y ENTREGA DE OBRAS CIVILES : 2 10 X X Se conservan como memoria historica insflucional
- Cotizaci6n o participacién en cotizacion
- Calificacién del proponente
. Elaboracién conirato, recibo de obraa
satisfaccién, elaboracion acta de recibo y
enirega de obra.
4702 CAJA MENOR 2 20 X X | X Se conserva el Microfilm para la consulta de acuerdo con el
- Resohxién de Asignacion Caja Menor Cédigo del Comercio.
- Faclures
- Legalzacién Caja Menor
- Reembolso
4703 INFORME DE GESTION 2 X X Se elimina por cuanto la informacion se encuenta en el
g informe General de Gestién en la Oficina de Planeacidn.
4704 INFORMES DE MANTENIMIENTO DEL EDIFICIO 2 X X Se elimina porque pierde vigarcia técnico administrativa
4705 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS 2 X X Se efimina porque pierde vigencia administrative.
- Solicitud
- Diagnostico
- Informe Técnico
406 PLAN OPERATIVO DE ACCION 2 ) X X Se elimina porque esta consolidado en ef Plan General de
- Informes estadisticos Acibn en la Oficing ge Planeacion.
CONVENCIONES:
A G. = Amchivo de Gestion CT = Congervacion Totel
| _A.C. = Achivo Central E = Eliminacion
| 0= Onginal M = Microflmacion Firma Responsable: & /4
¢ = Copa § = Seleccion / —
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