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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJAS1DE 74
RETENCION TRADICION | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) BOCLIENTAL PROCEDIMIENTOS
. AG | AC 0. C. |CT|E | M| S
4004 ACTAS '
40011 | Aclas de Junta Directiva 2 10 X X X Se conserva coma memoria hisiorica instiucional.
400.1.2 | Acles de Direccitn Ganeral de Sanidad 2 10 X X X Se conserva como memoria histbrica insiiucional.
40.0.1.3 | Actes de Comité de Archivo 2 10 X X X Se conserva como memoria hisibrica insfiucional.
400.1.4 | Actas de Eliminacion de Documentos 2 10 X X X Se conserva como memoria hisirica insiiucional.
40015 | Aclas de Micrafilmacion de Documentos 2 10 X X X Se conserva como memoria hisibrica insiucional.
4002 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA 2 10 X X X Se consenvacomn memoria hisibrica insiiucional.
4003 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA 2 5 X X Se elimina porque pierde vigencia ya que los onginales
reposan en cada expediente.
CONVENCIONES:
A G = Amchivo de Gestion CT = Congervacion Total
A C = Achivo Ceniral E = Efminacion /%\,\ /
0 = Origina M = Microflmacion Firma Responsable: ___//_ (o A
C = Copa S = Seleccion / e _J
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA 62 DE 74
RETENCION TRADICION | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Aflos) DOCUMENTAL PROCEDMIENTOS
A.G | AC 0. C. |[CT|E|M|S
4004 INFORMES
40041 | Informes de Gestion de la Subdireccion 2 5 X X Se elimina ya que la informacidn se encuentra regisirada en
el Informe de Gestién en la Oficina de Planeacion.
40042 | Informes a Entidades de! Estado 2 20 X X Se conserva como evidencia de los informes financieros y
administratives suminisirados al Estado.
40043 | Informes de Gestion de Archivo y Gomespondencia 2 X X Se elimina ya que la informacion se encuenira en el Informe
General de Gestién en la Oficina de Planeacian.
40044 | Informes de Consulta al Archivo Gentral 2 X X Se elimina porque pierde vigencia adminisiraiiva.
30045 |inormes de Recibo de Derechos de Pelicion, Quejas, Reclamaos ¥ 2 X X Se elimina porque pierde vigencia adminisiraiva.
Recomendaciones
4005 INVENTARIOS
40051 | Inventarios de Transferencias Documentales 2 20 X X Se conserva coma evidercia de fa transferencia.
30052 | Tnventario General de Documentos de Archivo Gendral 2 X X Se elimina en fanto que pierde vigerte ’ai producirse el
nuevo inventario anual
CONVENCIONES:
A G. = Archivo de Gestion CT = Congervacion Total
A C. = Amchivo Central “E = Eiminacion /%J
0 = Original M = Microfilmacion Firma Responsable: & /4
C = Copa § = Seleccion / —




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINIS TRATIVA HOJAS3IDE 74
RETENCION TRAMCION DISPOSICION FINAL
CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC 0. C |[CTIE| M| S
4006 PLANES
40081 | Plan Anual de Compras 2 5 X X Se conserva el micrafilm para observar procesos evoluivos
de compras.
40062 | Plan Operalivo de Accibn 2 ) X X Se elimina porque esta consolidado en el Plan General d2
- Informes estadisticos Acitin en la Oficina de Planeacion.
400.7 REGISTROS
400.7.1 | Planillas de Regishos de Correspandencia Intema 2 X X Se elimina porque pierde vigencia.
400.7.2 | Planillas de Regishros de Corraspondencia Extema 2 X X Se elimina porque pierde vigencia,
400.7.3 | Planilla de erwio de correo 2 X X Se elimina porque pierde vigencia.
4008 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 2 10 X X X Se conserva como memoria histtrica insliucional (Papel
y microfiim).

CONVENCIONES:
A.G. = Archivo de Gestién CT = Congervacion Tolal
A.C. = Archive Ceniral E = Eliminacion
0 = Original M = Microfimacién
C = Copia S = Seleccion

Firma Responsable: /_W
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