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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ENFERMERIA Y BIOESTADISTICA HOJA 49 DE 74
RETENCION TRADICION | DISPOSICION FINAL
cOoDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
AG | AC 0. C. [CT|IE | M| S

3951 ACTAS

3395.1.1 | Actas Comité de Enfermeria 2 10 X X X Se conservan como memoria historica insfilucional.

39512 | Aclas Comité de Historias Clinicas 2 10 X X X Se conservan como memoria hisiérica Instiucional.

3952 GUIAS DE MANEJO DE PACIENTES 2 10 X X Se transfieren al cenlral e histbrico las quias que han
perdido vigencia écnica, médica o adminisirativa.

3953 HISTORIAS CLINICAS 5 100 X ¥ | X | Seconservan las Historias Clinicas de pacientes a quienes

-~ Hoja de admisién, nota de ingreso, historia clinica, se les efectud ralamiento especial, de pacienies repartados
hojas de devolucién (en orden cronolégico), comg desaparecidos y de los que 8 jucio del Gomité de
descripcién quirirgica, hojas de atencién de: Histarias Clinicas

- Parto, patologia, anestesia, infeccion o herida,
recuperacién, postquirargica, de medicina,
exémenes varios, de hospitalizacién, resumen de
salida, documentos varios.

3954 INFORMES

39541 |lInformes de Geslion 2 X X Se elimina porque la informacion se encuenira registrada en
Planeacion.

39542 | Informe Estadisico Anual General del Hospital 2 10 X X X Se conserva para la invesligacion cientiica. En este informe
se recopila la informacion estadistica de las diferentes
espacialidades médicas del hospital.

29543 | Informes a enfidades ofciales y/o Judiciales 2 20 X X | X Se comserva la informacion en microflm dada Ia

-~ Solicitud oficial 0 judicial importancia judicial ¢ policiva, de inferés para futuras

- Resumen de Histories Clinicas investigaciones.

- Canstancia o Folocopia da Historia Clinica

- Conceplos Médicos

- _Concepto Juridica

CONVENCIONES:
A G._= Achivo de Gestion | L.CT = Conservacién Total
A.C. = Archivo Ceniral , E = Eliminacién
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3955 KARDEX DE USUARIOS KAARBELLER) 2 5 X X Se elimina por pérdida de vigencia administrativa.
39556 PLAN OPERATIVO DE ACCION 2 5 X X Se elimina porque estd consolidado en el Plan General de
- Informe estadisticso Acion en la Oficina de Planeacion.
395.7 PROGRAMACION DE TURNOS DE PERSONAL DE 2 X X Se elimina porque pierde vigarcia Adminisirativa.
ENFERMERIA
3958 REGISTROS DE HOSPITALIZACION Y DESHOSPITALIZADOS 2 5 X X Se elimina porque pierde vigencia adminisirafiva y el
original Se encuentra en la Historia Clinica.
CONVENCIONES:
A Q. = Archivo de Gestion CT = Conservacion Tolal
A.C. = Archivo Central E = Eliminacién
0 = Qriginal M = Microfilmacion Firma Responsable:
Cc = Copia S = Seleccion




