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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION MEDICA Y DE MEDICINA CRITICA HOJA 19 DE 74
RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afos) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A G A.C 0. C. CT | E | M| 8
|___|ACTAS § - i ——
| Actes de Comié Medico 2 10 X X Xl Se conservan como memona Nisiorica insifucional
Actas de Junta Medica de Cmdado Crilico 2 10 X X X i ,_oe conservan eomo memona historica instfucional.
210 13| Actas de Junta Méadica de Pediatria 2 10 X X X Se conservan comn memona hisiorica insikcional.
2102 | CONCEPTOSMEDICOS ~ . . R
21021 | Conceplos Medicos del Area Médica 2 X X Se elimina porque el conceplo anginal se conserva en 1a
S . e R S e H"go.qa C"ma D T
21022 | Conceptos Medicas de Cuidado Criico 2 X X Se elimina porque el concerio ong.'na: & conserva en Iz
. ) Hisoria Gilniea
21023 | Conceplos Medicos de Padiatria 2 X X Se efimina porgue € concegio original se conserva en ia
fHistoria Clinica
2103 GUIAS MEDICAS ) ]
21031 | Guizs de Procedimientos dal Area Médica 2 10 X X Se transfieren al cerral e historico los prdocolos que han
— perdido vigencia médica o adminitrativa.
21032 | Guizs de Diagnéstico y Tratamiento para Cuidadn Critico 2 10 X X Se iransfieren i Certral e Historico fos prclocobds que hian
) perdido vigencia médics o administraiva.
21033 | Guiss de Procedimientos Médico Pediialrico 2 10 X X Se transferen al ceriral e historco ks profocolos que han
perdido vigencia médics o administrativa.
CONVENCIONES:
= Archivo de Gestion CT = Congervacion Tolal
Archivo ¢ emral | LE = Elimingcion |
0 = Original M = Microfilmecion Firma Responsable:
C = Copia S = Seleccion -
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION MEDICA Y DE MEDICINA CRITICA HCWJA 20 DE 74

RETENCION TRADICION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
A G. A.C 0. c. CT E ] S
|INFORMES . ] B
Informes Estadistices 2 X h4 Se elimina porgue esta informacidn se encuertra en el
B TSR S N ISR NS WS S | Informe General de Bloestadistica .
Informes de Gastian de la Divisién 2 X X Se elimina p:uque esta informacion se encuerira en &1
Informe General de Gesiton en la Oficina o Planeacion.
informes de Gesfion dal Area Médica 2 X X Se eliming porgue esta informacion se encuerira en e
R _ 1 infarme General de Gestin en la Clicina ok P
Informes de Gastian de Madicina Critica 2 X X Se efimina porgue esta i 8 ;
I e . . | Informe General de Gestion en ia Cicina ',3.‘8 Planeacion.
21045 Informe da Gestion de Padiatria 2 X X Se efimina porgue esta informacion se encuerira en el
Informe Genaral de Gestion en la Clicing e Pianeacion,
2105 PLANES DE ACCION ) » o ]
210561 Plan Operative de Accion de la Division 2 X X Se elimina porgue esla informacidn se encuenira en ef Plan
I B R |.General de Aceion en is Oficing de Planescion.
21052 Plan Operatwn de Accion del Area Médica 2 X X Se elimina porgue esta informacion se encuentsa en el Flan|
T General de Accion en 13 Oficing de Planexcion
21083 Plan Qperative de Accion de Medicina Criica 2 X X Se elimina porgue esta informacin se encLentsa en ef Pian
L R o 1| Generai de Aceion en fa Oficing ge Planescion.
21054 ‘Plan Operative ds Accion de Pediatria 2 X X Se elimina porgue esta informacian se encuerira en ef Plan
General de Accion en ia Oficing de Planeacion
CONVENCIONES:
A G = AchivodeGestion || CT = Conservacion Tolel
A C = AchivoCenial | [ E = Eiminaion /%\ /
| O = Orgna LM = Mirofilmacion Firmna Responsable: ____/, 2y <
¢ = Copia § = Geleccion / £t
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RETENCION | TRADICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (Afios) DOGSREAL

DISPOSICION FINAL

AG | AC 0. c.

cr

E M

S

PROCEDIMIENTOS

2106 | PROGRAMAS

21061 | Frogramas Prevenlivas de  MNormas  de  Bicseguridad 2 10 X X Se conserva para dender investigacions: samirisiralivas o
{Procedimientos: Tener presente 1as precauciones universales: acacemicas.
IUlizacian de elementos de protecsién fisico (Ropa apropiada,
quantes, mascarillas, gorres, ..).
Prevenir heridas con agujjas o elementos cortepunzantes, ullzar
21062 | Programas de Atencion Hospitalaria 2 10 X X Se comserva pera  dender iwestipaciones infemas
I R R discipinarias 0 de clrotipo )
21063 | Programas de Revista Médico-Asistencial 2 10 X X Se conserva para dender inwvestigaciones infermas

discipiinarias 0 de frodip.

21064 | Programa de Docencia de Pre y Postgrado 2 X
- Formates de guias del ICFES

Esta informacion se encuerdra en Ja Division de Ediucacion
Ciertifica.

- Resolucian de aprobacion del ICFES

21065 | Programas de Tumos y Trabajos del Area Médica 2 X o X Se conserva sokb 2 afos en gesin para dender|
Investigaciones irfernas, luegn se elimina.
CONVENCIONES:
U AG = AchivodeGestion || CT = Conservaciin Total
ARG = Archive Central ] LE = Hliminacion
O =Ongnad 1M = Microfilmacion Firma Responsable: _ gg_.l
C = Copia S = Seleccion ¢ .4/




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
HOSPITAL MILITAR CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION MEDICA Y DE MEDICINA CRITICA

HOJA 22 DE 74

COoDIsO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
(ARos)

TRADICION DISPOSICION FINAL
DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS:

A G.

AC

Q. C. |CT|E | M| S

{Proceduniento):

Estudio y andlizis a la enfermedad a investigar que
tiene mayor incidencia en la poblacidn.
Nombramiento del tutor, elaboracién del
anteproyecto, exposicién ante la especialidad del
proyecto.

Vo.Bo. de la Division de Educacién Cientifica y
comité de bioética.

Elaboracion del Proyecto de mvestigacién
Seguimiento, control e informes del mismo
Exposicién ante toda la parte médica del HOMIC y
Visto Bueno.

Exposicidn ante congresos infernacionales.

5066 | Programas de Tumee y Trabajos Medicina Criea | 2 | | X | | B Se conserva solo 2 ahos en gesiin para aender
I SOOI S b L | investigaciones ifernas, luego seefiming
210687 | Programas de Tumos y Trabajos Médicos de Padialria 2 X X Se conserve sdlo 2 afios en gestidn para  alender
investigaciones irdernas, luego se elimina
0.7 PROYECTOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA 2 10 X X Se conservan para la investigacion scaddmica

CONVENCIONES:

= Archivo de Gestion .t rer = Congervacion Total
= AchiveCentrsl || E  =Elminacien
Ongnd | [ M= Memofimecion "
= Copia S = Selaccion
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/
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