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Ciudad,
PARA: SUBDIRE,CTORES, JEFES DE UNIDAD, JEFES DE OFICINA Y
RESPONSABLES DE AREAS DE SERVICIOS.

ASUNTO: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2024

1. OBJETO Y ALCANCE

A. Objeto: Impartir lineamientos para proyectar, definir, consolidar y realizar
seguimiento, modificacién y control al “Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia 2024"” del Hospital Militar Central.

B. Alcance: La presente Directiva tiene como propdsito la definicion de
lineamientos y directrices para la elaboraciéon y consolidaciéon del “Plan
Anual de Adquisiciones de la vigencia 2024.”

C. Referencia - Marco Normativo

o Ley 80 de 1993: “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion
en la Administracion Publica”.
. Ley 1150 de 2007: “Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con recursos publicos”.

o Decreto 1082 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional”.
o Decreto Anual: Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion

para la vigencia fiscal 2024, se detallan las apropiaciones y se clasifican y
definen los gastos.

J Resolucion N°0010 del 07 de marzo de 2018: “Por la cual se establece el
Catalogo de Clasificacidon Presupuestal y se dictan otras disposiciones para
su administracién”.

J Ley N°2155 de 2021: “Por medio de la cual se expide la ley de inversién
social y se dictan otras disposiciones”
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. Directiva Presidencial N°02 del 30 de marzo de 2023: “Directrices de
austeridad hacia un gasto publico eficiente”.
o Decreto 444 de 2023: “Plan de Austeridad del Gasto para los 6rganos que

hacen parte del Presupuesto General de la Nacién”, y su modificacién en la
vigencia 2024.

D. Vigencia: A partir de la fecha de su emision hasta el 31 de Diciembre de
2024.

2. INFORMACION

A. Antecedentes: El Plan Anual de Adquisiciones es la herramienta mediante
la cual la Entidad identifica, proyecta, planea y publica la necesidad de los
bienes y servicios en concordancia con el presupuesto asignado para la
vigencia.

La proyeccion se realiza a través de los lideres y funcionarios competentes
y responsables de cada una de las areas, que determinan y cuantifican las
necesidades de bienes, servicios y obras del Hospital Militar Central, con el
proposito de planear y presupuestar recursos, que actle como marco de
referencia para la realizacidn eficiente de los procesos de contratacion en la
vigencia 2024, orientados a la ejecucién de las estrategias de la institucion
para el cumplimiento de los objetivos estratégicos definidos en el Plan de
Accion.

En el ambito presupuestal, como antecedente se encuentra el Anteproyecto
de Presupuesto de la vigencia 2024, entregado al Ministerio de Defensa
Nacional y al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y sustentado ante el
Consejo Directivo segun consta en el Acta N°02 del 07 de marzo de 2023,
en el cual se presentd la proyeccidén del presupuesto de gasto para dicha
vigencia, con base en los criterios macroecondmicos definidos por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en la Circular Externa 010 del 23
de Febrero de 2023.

De igual manera, es necesario tener en cuenta los requerimientos que se
encuentran contratados y/o solicitados por vigencias futuras 2024,

Hospital Militar Central Pagina 2 de 20
Direccion: Transversal 3C No. 49 - 02, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 348 6868

‘ CA-CORE-PR-01-FT-01 V5 ‘

www.hospitalmilitar.gov.co



COLOMBIA EFL
(«. POTENCIA DE LA 8l NilE

...............................................................................

Al comestar c|te Rad|cado - 00003 202323123 HMC Id 279804
Folios: 19 Fecha: 2023-09-19 06:22:31

Anexos: 0
Remitente: DIRECCION GENERAL - DIGE
Destinatario: DIRECCION GENERAL - DIGE

Directiva Permanente o Transitoria N° 003 de 2023

realizados por el Hospital Militar Central ante el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, reflejandose como presupuesto comprometido en lo
correspondiente a la vigencia 2024.

Nota: E| detalle de cada una de las solicitudes fue presentando por las
Subdirecciones, y soporté la justificacion para realizar el tramite de
Vigencias Futuras ante el GSED, Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y
Departamento Nacional de Planeacion por lo que haran parte del
presupuesto comprometido para la vigencia 2024.

3. EJECUCION
A. Misiones Generales

1. Proyectar de forma objetiva los bienes, servicios y obras, requeridos para
desarrollar de forma oportuna los procesos administrativos, asistenciales
y de apoyo, que permitan dar cumplimiento a los objetivos estratégicos
del Hospital Militar Central.

2. Consolidar las necesidades de las Areas, dependientes de las diferentes
Subdirecciones, Unidades y Oficinas Asesoras, realizando la agrupacién de
los requerimientos para definir y planear eficientemente los procesos
contractuales de adquisicion de bienes, servicios y obras de la vigencia
2024.

B. Misiones Particulares
% Subdirectores, Jefes de Unidad, Jefes de Oficina.

1. Socializar la Directiva a su equipo de trabajo, impartir instrucciones y
supervisar que cada responsable de drea de servicios, realice y presente una
estimacién objetiva de las necesidades de bienes, servicios y obras, que se
requieren para el desarrollo sus actividades tanto asistenciales como
administrativas durante la vigencia 2024.
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2. Coordinar con las Areas para que se dé cumplimiento a los lineamientos y
tiempos para la elaboracién y consolidacién del Plan Anual de Adquisiciones
2024, establecidos en la presente Directiva.

3. Liderar la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones de las dependencias
gue conforman la Subdireccién u Oficina, haciendo énfasis en la generacién
de grupos de items, para la definicion de los procesos contractuales
propendiendo a optimizar el nimero de procesos de contratacion para la
vigencia 2024.

4. Realizar la validacion a los contratos con compromisos de vigencias futuras
2024, con el fin de garantizar que no se presente duplicidad de
requerimientos en el transcurso de la vigencia, de ser necesario se debera
incluir la proyeccion de montos de adicion.

5. Realizar la validacion de saldos de contratos que constituirdn posible reserva
presupuestal 2023, para la optimizacion de presupuesto y priorizacién de
adquisiciones de bienes y servicios en la vigencia 2024.

6. La proyeccion de necesidades debera atender y contribuir al fortalecimiento
de la racionalizacidon y eficiencia del Gasto Publico, segun lineamientos
emitidos tanto en la Directiva como en el Decreto de Austeridad.

7. La elaboraciéon del Plan de Adquisiciones de la vigencia 2024 se realizara a
partir de mesas de trabajo con la Oficina Asesora de Planeacién, en conjunto
con la Unidad de Compras Licitaciones y Bienes Activos — Area Gestién
Contratos y la Unidad de Talento Humano - Area Contratacién, permitiendo
que el proceso de proyeccion y consolidacion del plan se realice de manera
eficiente.

8. Los requerimientos presentados en los siguientes temas, deberan
consolidarse, justificarse y remitirse por Unidad de manera formal a través
del Sistema Documental - Control Doc a la Oficina Asesora de Planeacién
mas tardar el 26 de septiembre de 2023, asi:

N° TEMAS
1 Solicitudes de contratacion de personal adicional y/o ajuste de honorarios.
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2 Solicitudes de adquisicion y/o renovacion de mobiliario (administrativo).
3 Adquisicién y mantenimiento de equipos de cdmputo software, adquisicién y/o
renovacion de licencias.
Adquisicion y mantenimiento de equipos industriales, adquisicion de UPS,
4 adquisicién de servicios de adecuaciones a la infraestructura del Hospital,

mantenimiento de instalaciones, adquisicion de estanterias y/o muebles,
combustible.

Notal: Los anteriores literales seran consolidados por la Oficina Asesora de
Planeacion, y validados directamente con las areas responsables, quienes
se encargaran de verificar y viabilizar las necesidades presentadas por las
diferentes areas.

Nota2: No se tendrédn en cuenta solicitudes radicadas fuera del plazo
establecido.

Nota3: Para las solicitudes de personal adicional debera adjuntarse el
formato diligenciado de cargas de trabajo.

9. La proyeccion de bienes y/o servicios requeridos diferentes a los indicados
en el numeral 7, asociados a nuevos procesos a ejecutar en la vigencia 2024
o adiciones de contratos vigentes, debera remitirse a la Oficina Asesora de
Planeacién de manera formal a través del Sistema Documental - Control Doc,
con oficio de justificacion y formato excel adjunto.

Notal: El formato de proyeccion de requerimientos deberd remitirse
completamente diligenciado. Para este fin la Oficina Asesora de Planeacion,
realizara socializacion y capacitacion para el correcto diligenciamiento del
mismo. Tener en cuenta que sera obligatoria la informacion de los codigos
internos (validar con el Area de almacenes y Farmacia de Tecnologias en
Salud) y cédigos UNSPSC (validar catalogo de Bienes y Servicios del SECOP
IT con el apoyo de la Unidad de Compras) para cada uno de los items
relacionados, segun aplique. Asi mismo podran apoyarse consultando los
estudios previos y pliegos publicados de vigencias anteriores.

Debera tenerse en cuenta que por cada necesidad que alli se plasme, se
realizaré un proceso de contratacion, por lo que se sugiere no agrupar
diferentes necesidades en un Unico requerimiento, sino que debera hacerse
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de manera detallada por cada una de ellas. Se recomienda apoyarse en la
redaccion de los objetos contractuales con los que se han venido publicando
los procesos en los afos anteriores.

Nota2: Podra realizarse alcance o solicitud de modificacion a las
necesidades proyectadas para la vigencia, bien sea a través de oficio, correo
electrénico institucional o en mesas de trabajo que se realicen en conjunto
con la Oficina Asesora de Planeacion a mas tardar el 17 de noviembre de
2023.

Nota3: Las necesidades que no se hayan reportado para la elaboracion del
Anteproyecto de Presupuesto de la vigencia 2024 y que impliguen
asignacion de recursos adicionales, quedaran sujetas a validacion y
disponibilidad de saldo de apropiacion de la vigencia.

10. El Plan Anual de Adquisiciones proyectado por los Jefes de Unidad se
presentara ante cada uno de los Subdirectores con el fin de que sea avalado,
en reuniodn que se realizara entre el martes 14 y el viernes 17 de noviembre
de 2023, de acuerdo con la agenda coordinada por la Oficina Asesora de
Planeacidn.

<+ Responsables de Areas de Servicios

1. Con base en las necesidades identificadas en la vigencia 2023, las
estadisticas reales de consumo de vigencias anteriores y actual, escenarios
de apertura, crecimiento o reorganizacion de las Areas que impliquen
ajustes o requerimientos adicionales, asi como las existencias en inventario
y constitucion de reserva presupuestal 2023, se debe realizar el andlisis
sobre los bienes, servicios y obras a incluir en el Plan, efectuando la
verificacién, identificacidn y actualizacién de los cddigos UNSPSC, cédigos
internos, referencias, cantidades y precios unitarios; de manera que el
nuevo Plan de Adquisiciones para la vigencia 2024, esté en concordancia
con el entorno y contexto actual del mercado de insumos y servicios
asistenciales.
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Notal: Validar la existencia de contratos vigentes que tengan saldo de
reserva presupuestal pendiente de ejecucion o que constituirdan reserva
presupuestal 2023. Registrar dicha informacion en formato de Excel a
remitir a la Oficina Asesora de Planeacion.

Nota2: Por recomendacion de la Oficina de Control Interno por favor
documentar las estadisticas de consumo de inventarios promedio, en
funcién de tener tal informacion como insumo para la estimacion del
consumo para la nueva vigencia.

Nota3: Sera obligatoria la informacion de los codigos internos (validar con
el Area de almacenes y Farmacia en Tecnologia y Salud) y cédigos UNSPSC
(validar catalogo de Bienes y Servicios del SECOP II con el apoyo de la
Unidad de Compras) para cada uno de los items relacionados, segun
aplique. También podran apoyarse consultando los estudios previos y
pliegos publicados de vigencias anteriores.

Nota4: La Oficina Asesora de Planeacion realizara la verificacion de la
informacion remitida, y para aquellos casos en los que se evidencien
novedades en el diligenciamiento y proyeccion de las necesidades en el
formato establecido, se realizaran mesas de trabajo adicionales para
subsanar éste requerimiento. De igual manera podra subsanarse en la etapa
de consolidacidon y elaboracion del cronograma contractual de la vigencia
2024.

2. La descripcion de los requerimientos de bienes, servicios y obras se debe
realizar de manera agrupada, de manera tal que al consolidar las
necesidades sean de facil identificacion en el Plan Anual de Adquisiciones
gestionado por la Oficina Asesora de Planeacion, y asi mismo definir la
composicion de los grupos para la estructuracién de los procesos
contractuales a incluir en el cronograma de contratacion para la vigencia
2024.

3. Presentar al Jefe de Unidad correspondiente el Plan Anual de Adquisiciones
de su Area, detallando los grupos e items que los componen.
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Notal: Cuando se requiera ejecutar actividades que involucren mas de una
Unidad o Area, deberan realizar las coordinaciones necesarias para que se
presente un solo plan consolidado, esto incluye actividades que demanden
coordinacion con otras Subdirecciones.

4. Una vez aprobado el Plan Anual de Adquisiciones 2024, cada una de las
areas deberan presentar los estudios previos para la adquisicion de los
bienes y/o servicios y obras, con las respectivas aprobaciones del
Subdirector y Jefe de Unidad correspondiente, los cuales deberan ser
tramitados en el Sistema Documental (Control Doc).

Notal: para aquellos requerimientos que se estimen con fecha de ingreso
del bien o servicio en los meses de Enero a Marzo 2024, y dependiendo del
monto y modalidad de seleccion, deberan allegarse los estudios previos a
la Unidad de Compras con minimo 1 mes de antelacion. La expedicién de
los certificados del Plan de Adquisiciones se iniciara a partir del primer dia
habil de cada vigencia.

% Jefe de Unidad de Talento Humano, Jefe de Unidad de Informatica,
Jefe de Unidad de Apoyo Logistico, Jefe de Unidad Compras,
Licitaciones y Bienes Activos.

o Unidad de Talento Humano: A través del Area de Planificacion del Talento
Humano revisar los requerimientos de las diferentes dependencias del
Hospital Militar Central asociados a la contratacion de personal técnico y
profesional adicional al aprobado en el Plan de Adquisiciones vigente, asi
como analizar las solicitudes de ajuste de honorarios. Para ambos casos,
deberan certificar la aprobacion del cupo de personal y/o modificacion de
honorarios por parte de la Direccién General.

Notal: La Unidad de Talento Humano realizard presentacion de los
requerimientos de personal ante la Direccion a mdas tardar el dia 01 de
noviembre, en la cual debera relacionarse informacion para cada area
solicitante de: Cupos de Personal de Planta, Cupos de Contratos por
Prestacion de servicios, perfil solicitado, valor honorarios y su impacto en el
presupuesto de la vigencia 2024.
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Nota2: La Unidad de Talento Humano validara y consolidara los
requerimientos de adquisicion de mobiliario administrativo por parte del
Area de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Nota3: Los cargos contemplados en el proceso de formalizacion laboral,
deberan reducirse de los cupos de prestacion de servicios y no deberan ser
contratados en la vigencia 2024. Sera responsabilidad de la Unidad de
Talento Humano garantizar el cumplimiento de lo dispuesto.

. Unidad de Informatica: Revisar, viabilizar y consolidar las necesidades de
adquisicidon y/o mantenimiento de equipos de computo, software, licencias,
y consumibles de impresoras.

o Unidad de Apoyo Logistico: Revisar, viabilizar y consolidar las
necesidades adquisicion y mantenimientos de equipos médicos e
industriales, requerimientos de obras de servicios de adecuaciones de
infraestructura, adquisicion de muebles, estanteria y/o enseres para las
areas del Hospital Militar Central.

o Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos: Revisar y consolidar
las necesidades de papeleria y Utiles de escritorio de toda la entidad.

1. La Oficina Asesora de Planeacién entregarda el detalle de los
requerimientos de los aspectos mencionados en el Numeral 8 (Misiones
Particulares), a mas tardar el 02 de octubre de 2023.

2. Atender a los lineamientos emitidos en la Directiva Presidencial N°02 del
30 de marzo de 2023 y Decreto 444 de 2023.

3. Priorizar y/o ajustar de acuerdo al techo presupuestal indicado por la
Oficina Asesora de Planeacién, los requerimientos presentados por las
diferentes dependencias asociados a la contratacion de personal técnico
y profesional, adquisicion de mobiliario administrativo, adquisicidon vy
mantenimiento de equipos de computo, software, adquisicion de
mobiliario y enseres especiales (asistenciales), adquisicion vy
mantenimiento de equipos médicos e industriales, adquisicion de
servicios de adecuaciones a la infraestructura del Hospital, asi como
necesidades de papeleria y Utiles de escritorio de toda la entidad.
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4. Remitir a la Oficina Asesora de Planeacion la relacion de necesidades
aprobadas a mas tardar el 01 de noviembre de 2023.

5. Dar respuesta a las areas, a través del Sistema Documental - Control
Doc, sobre la gestion de las solicitudes remitidas indicando los
requerimientos aprobados e incluidos para consolidacion del Plan de
Adquisiciones, asi como los que por validacién y analisis no seran tenidos
en cuenta.

Notal: Copiar a la Oficina Asesora de Planeacion para hacer
seguimiento de las solicitudes con las dreas responsables.
< Proyectos de Inversion

1. Adoptar los Procedimientos “Seguimiento y Control del Proyectos” y
“Formulacion y Estructuracién de Proyectos” que se implementaran en la
entidad, y los cuales se encuentran publicados y disponibles en la Intranet
Institucional
ftp://10.10.144.21/SISTEMA%20DE%20GESTION%20DE%20CALIDAD%?2
0(Control%?20Documental)/4.%200FICINA%20ASESORA%20DE%20PLAN
EACION/1.%200FICINA%20ASESORA%20DE%20PLANEACION/

2. La Unidad de Apoyo Logistico realizara la validacion y concertacion de los
procesos de infraestructura que se requieran para dar cumplimiento a los
requisitos de habilitacién institucional en conjunto con el Area de Calidad, y
con el Area de Salud y Seguridad en el trabajo.

3. Gestionar y controlar los cambios que se puedan presentar en los proyectos,
para dar cumplimiento al conducto regular descrito en el “Procedimiento
Seguimiento y Control del Proyectos”.

4. Para solicitudes asociadas a la Adquisicion de equipo biomédico, tener en
cuenta lo siguiente:

e Se requiere el diligenciamiento del formato GL-EQME-MN-01-FT-01 -
"REQUERIMIENTO DE ADQUISICION EQUIPOS BIOMEDICOS", con su
debida justificacidn técnica y ser avalado y firmado por el responsable del
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area y/o servicio, Jefe de Unidad y Subdirector, y ser remitido al
responsable del Area de Equipo Biomédico con copia a la Oficina Asesora
de Planeacién a mas tardar el 26 de septiembre de 2023.

e Una vez remitidos los formatos debidamente diligenciados por parte de
los responsables del area y/o servicio validados y debidamente firmados
por parte del Subdirector, el drea de Equipo biomédico realizara el analisis
y revision de cada una de las solicitudes con el fin de identificar si el
requerimiento del equipo es por renovacion tecnoldgica por anos de uso
0 si es una adquisiciéon de una nueva tecnologia para la prestacién de
servicios de salud.

e Para las solicitudes asociadas a la adquisicion de equipos biomédicos con
nuevas tecnologias para la entidad, debera solicitarse por parte del
responsable del area de Equipo Biomédico la citacién del Comité de
nuevas tecnologias a la Subdireccién Médica, en esté se realizara la
socializacion por parte de los Responsables del Servicio de la justificacidn
para la adquisicidn con sus respectivo analisis, beneficios e impacto, el
cual debe realizarse previo a la Socializacién gue se realizard el dia
viernes 27 de octubre de 2023, de acuerdo con la agenda coordinada
por la Oficina Asesora de Planeacion.

5. El Plan Anual de Adquisiciones proyectado para los proyectos de inversién
“Ampliacion de la Capacidad de la Infraestructura y Dotacion” vy
“Fortalecimiento de la Tecnologia Informatica” por parte de los
Responsables de area de Infraestructura, Equipo industrial, Equipo
Biomédico y la Unidad de Informatica, se presentara ante el Subdirector
Administrativo con el fin de que sea avalado en reunidn que se realizara el
viernes 27 de octubre de 2023, de acuerdo con la agenda coordinada por la
Oficina Asesora de Planeacion.

6. El Plan Anual de Adquisiciones para los proyectos de inversion “Ampliacion
de la Capacidad de la Infraestructura y Dotacidon” y Fortalecimiento de la
Tecnologia Informatica” de la Entidad avalado por el Subdirector
Administrativo seran presentados en reunién de presentacion y aprobacion
ante el Director de la Entidad el dia miércoles 15 de noviembre de 2023, de
acuerdo con la agenda coordinada por la Oficina Asesora de Planeacion.
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< Oficina Asesora de Planeacion.

1. Asesorar a las diferentes dependencias del Hospital en la identificacion y
proyeccion de necesidades para la elaboracién del Plan Anual de
Adquisiciones y consolidar el mismo, con base en la informacion
suministrada en mesas de trabajo por las Subdirecciones y Jefes de Oficina,
y teniendo en cuenta el presupuesto comprometido por Vigencias Futuras
aprobadas para la vigencia 2024.

2. Verificar que las necesidades planteadas estén alineadas con el Plan de
Accién 2024.

3. Socializar el Plan Anual de Adquisiciones 2024 a la Unidad de Compras,
Licitaciones y Bienes Activos.

4. Publicar el Plan Anual de Adquisiciones 2024 en la seccion de transparencia
y acceso a la informacion de la pagina web institucional.

5. Publicar el Plan Anual de Adquisiciones 2024 en la plataforma transaccional
para el proceso de Contratacién Estatal en linea SECOP II.

6. Socializar el Plan Anual de Adquisiciones y cronograma contractual a
Subdirectores, Jefes de Unidad, Jefes de Oficina y responsables de areas
y/o servicios, en pro del cumplimiento a la radicacion de los estudios previos
y ejecucién del mismo.

7. Realizar las modificaciones al Plan de Adquisiciones a que hayan lugar en el
SECOP 1II, cuando: (i) haya ajustes en los cronogramas de adquisicion,
codigos, valores, modalidad de seleccién, origen de los recursos; (ii) para
incluir nuevas obras, bienes y/o servicios; (iii) excluir obras, bienes y/o
servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

8. Adoptar los Procedimientos “Seguimiento y Control del Proyectos” y
“Formulacion y Estructuracion de Proyectos”.

9. Expedir los Certificados del Plan Anual de Adquisiciones (CPA), conforme a
lo aprobado en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2024.
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10. Llevar el control y seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de
Adquisiciones y las modificaciones que se presenten en el transcurso de la
vigencia 2024.

11. Realizar el seguimiento y control a los tramites de solicitudes de vigencias
futuras de la entidad, gestionando la inclusion y publicacién en el Plan Anual
de Adquisiciones, de los procesos contemplados bajo ésta modalidad en la
plataforma transaccional para el proceso de Contratacion Estatal en linea
SECOP II, una vez sean validadas por la Direccion General y radicadas ante
el Grupo Social y Empresarial de la Defensa - GSED.

12. Realizar la verificacion periddica de la publicacién y acceso al Plan Anual de
Adquisiciones desde la pagina web institucional.

13. Registrar mensualmente el avance de la ejecucidon de los proyectos de
inversion en la Plataforma Integrada de Inversion Publica PIIP del
Departamento Nacional de Planeacion DNP.

14.Realizar la publicacién mensual del informe de avance de la ejecucion de los
proyectos de inversidon en la seccién de transparencia y acceso a la
informacion de la pagina web institucional.

%+ Jefe Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos y Responsable
area Gestion Contratos

1. Establecer el cronograma contractual de los procesos del Hospital Militar
Central teniendo como referencia la relacién de necesidades manifestadas
por cada una de las Subdirecciones u Oficinas en mesas de trabajo
conjuntas con la Oficina Asesora de Planeacién; el cual a su vez sera el
insumo para diligenciar el formato del Plan Anual de Adquisiciones a publicar
en el portal de Colombia Compra Eficiente (SECOP II).

2. Definir modalidades de seleccidon y fecha estimada de inicio del proceso, y
presentar a cada uno de los Subdirectores y Jefes de Oficina, el cronograma
de contratacién, indicando: fecha de radicacién de estudios previos, fechas
estimadas de estructuracidon, publicacion de pliegos definitivos y
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adjudicacion de contratos, buscando garantizar la continuidad del servicio y
el uso eficiente en la anualidad fiscal.

3. Socializar el cronograma contractual a su equipo de trabajo, e impartir
instrucciones en pro del cumplimiento a la ejecucién del mismo.

4. Solicitar a la Oficina Asesora de Planeacién, las modificaciones al Plan de
Adquisiciones a que hayan lugar en el SECOP II, cuando: (i) haya ajustes
en los cronogramas de adquisicion, codigos, valores, modalidad de
seleccion, origen de los recursos; (ii) para incluir nuevas obras, bienes y/o
servicios; (iii) excluir obras, bienes y/o servicios; o (iv) modificar el
presupuesto anual de adquisiciones, respecto de los procesos de
contratacién que le correspondan.

Notal: Las solicitudes de modificacion se realizaran por correo electrénico
institucional, con formato establecido por Colombia Compra Eficiente
debidamente diligenciado y justificacion respectiva.

5. Presentar a la Direccién General el seguimiento a la ejecucién del
cronograma contractual, la ejecucion de reservas presupuestales y
vigencias futuras.

C. Desarrollo del tema

1. Para proyectar el Plan Anual de Adquisiciones Vigencia 2024, las
Subdirecciones, Oficinas, Unidades, Areas y Servicios deberan estimar
objetivamente las cantidades requeridas a partir de estadisticas reales de
consumo de vigencias anteriores y actuales, existencias en inventarios,
analisis de reservas presupuestales, asi como escenarios de apertura,
crecimiento o reorganizacién de las Areas y Servicios que impliquen ajustes
0 requerimientos adicionales, e igualmente anexar los soportes vy
justificacion asociada a la adquisicion de bienes y/o servicios solicitados.

2. La proyeccion de necesidades por parte de las Subdirecciones, Oficinas,
Unidades, Areas y Servicios debera atender y contribuir al fortalecimiento
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de la racionalizacién y eficiencia del Gasto Publico, segun lineamientos
emitidos en Directiva de Austeridad.

3. Las Subdirecciones, Oficinas, Unidades, Areas y Servicios deben dar estricto
cumplimiento al cronograma propuesto para la elaboracién del Plan Anual
de Adquisiciones Vigencia 2024, para asegurar que la totalidad de los
requerimientos de cada una de las Areas sean incluidos en el plan.

Cronograma

El Plan de Adquisiciones se consolidara segun la informacidn remitida por Subdireccion
y Oficina, a partir de mesas de trabajo con la Oficina Asesora de Planeacién.

CRONOGRAMA GENERAL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES VIGENCIA 2024
oct23 nov-23 dic-23 ene-24

sep-23
oo v "o oo RESPONSAELE
LA 2 19 21 2529 0231 0110 1417 20-24 27-30 01 06 0711 15 2
Envio de Directiva PAA2024 Oficina Asesora de Planeacion
U Subdirecciones, Jefes de Unidad y Oficinas
Social Directiva PAA2024 !
cializacion Directva ". Oficina Asesora de Planeacién

Subdirecciones, Jefes de Unidad y Oficinas,
L responsables de areas y/o servicios
Oficina Asesora de Planeacion
Subdirecciones y responsables de Proyectos de
Inversion
Oficina Asesora de Planeacion

Mesas de frabajo necesidades de
Funcionamiento 2024

Mesas de trabajo - necesidades Proyectos »
de Inversion 2024

Revisidn y Consolidacion Preliminar del Plan

> Oficina Asesora de Planeacion
Anual de Adquisiciones 2024
Validacion y aprobacion del Plan Anual de . Oficina Asesora de Planeacion
Adquisiciones 2024 por Subdireccion Subdirecciones
Revision y Consolidacion del Plan Anual de . )
Pl 5
Adquisiciones 2024 = Oficina Asesora de Planeacion
Elaboracion cronograma confractual Plan de Subdireccién Administrativa, Unidad de Compras y
Adquisiciones 2024 — Oficina Asesora de Planeacion
Presentacion y aprobacion del Plan Anual de Oficina Asesora de Planeacion
Adquisiciones a la Direccion General | Unidad de Compras, Subdirecciones
Edicion y Ajuste de acuerdo a observaciones Subdirecciones, Unidad de Compras y Oficina Asesora
realizadas por la Alta Direccidn * de Planeacion
Presentacion y aprobacion final del Plan Anual Oficina Asesora de Planeacion
L . . >
de Adquisiciones a la Direccion General Subdirecciones
Publicacion del Plan Anual de Adquisiciones _ .
. . L Oficina Asesora de Planeacion
en SECOP y pagina Web Institucional . ! I

La definicién de las necesidades por cada uno de los Proyectos de inversidon se
realizara por medio de mesas de trabajo de acuerdo al siguiente cronograma:
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Cronograma Mesas de Trabajo Proyectos de Inversion 2024
) . mes
Sl Unidad | Area  sep-23 oct-23 nov-23 Asistentes
T 2 3 4 9101117181923 24 25 ;
Infraestructra
Subdirecior Admnistrativo
Ampkiaciin de la Capacidad de la Inf Y | Equipo Industia o .Jem.eumfd
Detacién cel Hospial Miter Cenval Bogets e ' de drea
Infraestructura, Biomédico, Calidad,
| Sequidad y Saud en el Trabajo)
Equipo Biomédico | Oficina Asesora de Planeaciin / Direccion
General
Fortalecimiento de |a Tecnologia Informatica del . :
Hospital Mitr Certdl Bogo i . i i i i
Nota: Horario por confirmar de acuerdo a la agenda
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La definicién de las necesidades de funcionamiento se realizard por medio de mesas de trabajo de acuerdo al siguiente
cronograma:
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Cronograma Kesas de Trabajo para Consolidacion del Plan Anual de Adquisiciones 2024
Ies

N Areas Descripcion Mesas de Trabajo oct-23 now-23 Asistentes
9 10 11 12 13 17 18 23 24 25 26 27| 1 14 15 16 17

Responsables de Srea

. - FReguerimienios
2 Direccidon General ik . Jwisca, P w

Valdacion y aprobacon del Plan Anual de

3 N . an de Ofcna
Adgquisiciones 2024 por Direccitn General _ . eral
a B . . Rmus: Unidad  de hm Jetes de Unidad
de D € Cientiica y Unidad de Formacion y Docencia
s Investigacidn Cientifica Validacion y aprobacion del Plan Anual de Jefes ce Unidad
Adguisiciones 2024 por Subdireccicn ‘Subdirecion
L i Hospitalarias s
= ;REQ Umda: u|:e (hF.la'rEls h ¥ Jefes de Unidad
S Subdireccion de Finanzas V!:l B l)r dad s del:! = y—grr Jeles de Unsd
Adquisiciones 2024 por Subdireccidn Subdirector
- Jafe Unidad
8 Reguermssnios Unidad ADoys Logissco = de
N Jafe Unicad
SQUETIMISNIOS R
-] s Unidad Talenio Humano = de
10 Reguerimentos Unidad de Comgras v Jete Unidad
ireccién Administrativa L Snes : 4 . Responsabies de sreas
+ Reguerimeenios Unidad de Informasca Jede Unidad Informasca
{Funcionamiends)
Valdaciin y aprobacidn Sobciudes Personal - JefelUinidad Talento Humano,
12 Plan Anual de Adquisiciones 2024 por Direccion Subdireccion de Fmanzas,
General Odicina Asesora de Planeacion

13 Validacion Yy aprobacion del Plan Anual de

14 Reguerimienios Unidad de Apoyo Diagnossco v Jede Unidad
Terapéuhco Fesponsables de areas
Reguerimienios Umnidad de Sericios: Jefe Unidad

1% Subdireccién Servicios Ambulatorios o o . oo
y de Apoyo Diagndstico

16 Reguernmientos Unidad Farmacia Jefis Unidad Farmacia

.7 Validacion y aprobacidn del Plan Anual de Jedes de Unidad
Adquiskciones 2024 por Subdineccida Subdirector

18 Reguerimienios Unidad Médico Hospitalaria RWJ*MUHTM

19 Subdireccién Médica Reguerimientos Unidad Clinico Quirdrgica Fgg-sp;e:wunn:mas

20 Validacion y aprcbacion del Plan Anual de Jefes de Unidad
Adquiskciones 2024 por Subdineocion Sulbdrecion

Nota:Horario por confirmar de acuerdo a agenda
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4. DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

Teniendo en cuenta los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, en el mes de enero de 2024 serd publicado en el
portal web del Hospital y en SECOP II el Plan Anual de Adquisiciones 2024, una vez se cuente con el acto administrativo
de distribucidn presupuestal para dicha vigencia.

En todo caso, de ser necesario se podran modificar las fechas propuestas en el cronograma de elaboracion y
consolidacién del Plan Anual de Adquisiciones, dando cumplimiento a lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente para
publicacion del mismo maximo el 31 de enero de 2024.

Atentamente,
N
Mayor General Carlos Alberto Rincon Arango
Director General de Entidad Descentralizada Adscrita del Sector Defensa
Hospital Militar Central
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Aprobd: Ing, José Miguel Cortés Cortés
Subdirector del Sector Defensa (E)
Subdirecciéon Administrativa

o3 (E Patli nura
Elabord: Ing. Andrea Polania Gonzélez Revis6: Mary'Ruth Fonseca Becerra
PD Oficina Asesora de Planeacion Jefe de Oficina Asesora de Sector Defensa
Oficina Asesora de Planeacion

Jdr

Elabord: Ing. Alexandra Ladino Ramos
Contratista Oficina Asesora de Planeacién
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Wil

Revisd: Maria Andrea Grillo Roa
Jefe de Unidad de Seguridad y Defensa
Unidad de Talento Humano
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