HOSPITAL MILITAR CENTRAL | FORMATO: INFORME DE LEY,SEGUIMIENTO O SELECTIVA | CODIGO: EM-OCIN-PR-05-FT-03

FECHA EMISION: 14-06-2022
DEPENDENCIA: OFICINA CONTROL INTERNO

VERSION: 02

PROCESO: EVALUACION, MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO
Pagina 1 de 22

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGlI

INFORMACION GENERAL

Nombre del informe Informe Arqueo de Caja Menor Caja No. 1 Subdireccion Administrativa

Dependencia (s) Subdireccién Administrativa

Auditor: Sandra Milena Oliveros S.

1. INTRODUCCION

Dentro de las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios, se indica que la evaluacién y el
seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a la Oficina
de Control Interno OCI, por lo cual es la encargada de la evaluacion independiente del Sistema de Control Interno y de proponer
las recomendaciones y sugerencias que contribuyan a su mejoramiento y optimizacién de la gestion.

El ejercicio de la selectiva es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consultoria concebida para agregar
valor y mejorar las operaciones del Hospital Militar Central fortaleciendo el cumplimiento de sus objetivos, aportando un enfoque
sistematico y disciplinado para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos de gestidn de riesgo, control y gobierno.

De otra parte, la objetividad se relaciona con la utilizacion de un método que permite observar los hechos de la entidad y la
gestion de los servidores, de tal forma que las debilidades y conclusiones estén soportadas en evidencias.

Se realizd arqueo de la caja menor No. 1 Subdireccién Administrativa, creada por el HOSPITAL MILITAR CENTRAL como lo
establece la Resolucion 002 del 2 de enero de 2023” atender los gastos, relacionados con el mantenimiento de las instalaciones
y equipos de propiedad del Hospital Militar Central, la adquisicion de materiales y suministros y mantenimiento, comunicaciones
y transporte. Estos gastos deberan ser manejados con criterio de servicio social, atendiendo los principios de economia,
eficacia, celeridad, eficiencia, transparencia, moralidad y responsabilidad. Los gastos que se podran financiar solo podran ser
de aquellos que por su premura no den lugar al trémite y celebracion de contratos”

2. OBJETIVO

Verificar la efectividad de los controles establecidos por la Subdireccién Administrativa para el manejo de los recursos
asignados en la caja menor No. 1 de acuerdo a la Resolucion 002 del 2 de enero de 2023 “por la cual se ordena la creacion de
las cajas menores en el Hospital Militar Central para la vigencia fiscal del afio 2023” asi como los procedimientos existentes
sobre el manejo de cajas menores constituidos y que cumpla con los lineamientos y controles establecidos en el Decreto 1068
de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico asi como las
demas guias y procedimientos existentes sobre el manejo de cajas menores.

3. ALCANCE
El alcance previsto para esta evaluacion y verificacion se efectuéd sobre los movimientos realizados en el periodo comprendido

entre el 24 de marzo al 12 de abril de 2023 fecha de los gastos incurridos en el Ultimo reembolso y el 15 de junio fecha en la
que se realizé presencialmente el arqueo.
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4. CRITERIO

- Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las cajas menores”

- Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”

- Resolucién 002 del 2 de enero de 2023 “Por medio de la cual se ordena la creacién de las cajas menores en el Hospital Militar
Central para la vigencia fiscal del afio 2023

- Procedimiento: Elaboracion de Informes de Ley, Seguimientos y/o Selectivas EM-OCIN-PR-05 V2

- Procedimiento: Constitucion de cajas menores GF-PRES-PR-02 V3

- Procedimiento: Manejo de caja menor GF-PRES-PR-07 V4

- Guia Gestion Cuentadante Caja Menor Versién 1.0 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

- Guia Reembolso Recursos Caja Menor Versidn 6.0 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

- Reglamento de uso de SIIF Nacion Version 2

5. METODOLOGIA

Se utilizaron métodos de entrevista, observacion, verificacién documental y pruebas de cumplimiento. Asi mismo, se realizaron
calculos para determinar que la informacién coincida con lo reportado en SIIF Nacion.

Se realiz6 verificacion de los soportes del Gltimo reembolso de caja menor No. 3 efectuado el 26 de mayo solicitado a través de
ControlDoc bajo el oficio ID 256358 tal como se observa a continuacion, correspondientes a la gestion de la Caja Menor No. 1
Subdirecciéon Administrativa; de igual manera provisionales y pagos con el respectivo registro en SIIF Nacién:
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Doctora

Martha Jeaneth Vargas Velosa

Jefe de Unidad de Seguridad y Defensa
Area Presupuesto

Hospital Militar Central

Asunto: Reembolso No. 3 Caja Menor No.1 “Subdireccion Administrativa”

CAJA SIIF: No. 123
DINAMICA: No. 77
SOLICITUD DE REEMBOLSO No. 823

AL MILITAR C
;. «

ShADMNS
SISt

De manera atenta me permito remitir la relacion de movimientos para el reembolso No.3 de |a
Caja No. 1 “Subdireccion Administrativa”, el cual relaciona la siguiente informacion:

STRATIVA - SUAD

CONCEPTO VALOR RUBRO IR AETENGIONES [ VALOR NETO A PAG AR I I e L2 e |
4020101002004 20 |
MAGQUNARA PARA  USOS
|especiaLES apoomom|  amorem 157.023.00 @32 nasl 3werma2
[Aoz0201 03008
0TROS BIENES
|RaNsPORTABLES msswomoe|  smeomar|  %52319.00 17.289.659.47 | 7.317.99153 |
4020202005004 20 “
SERV/ICIO DE CONSTRUCOON 26.680.000,00 118030028 0695%5,00 | 13.4803.44.23 | 14.859.695.72 |
A 020202006004
SERVICIOS D€ TRANSPORTE
DE PASAEADS 1,160.000,00 77.500,00 s | 1.082 50000 |
TOTAL 61.480.000,00 34.890.071,63 | 1.449.298,00 3344077365 26.589.928,37 |

|

Fuente: Informacién Suministrada por la Subdireccion Administrativa

Se efectud al responsable de la custodia de caja menor un arqueo con el conteo fisico de billetes, monedas y documentos
soporte de las operaciones realizadas de caja menor; el proceso de las conciliaciones bancarias mensuales y la informacion

soportada del Ultimo reembolso a la fecha de evaluacion.

6. CONTEXTO

El 15 de junio de 2023, el auditor se reunié de manera presencial en las oficinas de la Subdireccion Administrativa directamente
con el cuentadante a quien se le dio a conocer el objeto, alcance y metodologia del arqueo para realizarse el analisis; y con
quien se realizd el proceso de entrevista, tratandose los temas de pdlizas, riesgos de acuerdo a la matriz institucional, custodia

de los recursos, entre otros aspectos.
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Seguidamente se efectlo la visita a la unidad de Compras, con el responsable de la caja menor asignada para controlar los
gastos administrativos, la persona técnica quien suministré documentos consistentes en un arqueo de caja menor, revision del
ultimo desembolso y con la mejor disposicion para suministrar todos los documentos solicitados.

La caja menor se constituyo por un valor de $61.480.000 (SESENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL
PESOS), destinada al pago de gastos administrativos del HOSPITAL MILITAR CENTRAL que tenga carécter urgente,
imprescindible, necesario e inaplazable, para la buena marcha de la administracion. Los rubros presupuestales asignados son
los siguientes:

CAJA MENOR No. 1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

o

no
Dogt/

Oral/ $1
Subor

g Flens 3 NOMBRE DEL RUBRO 2023

A [02] 01 [ 01 [004[004] 20 |[MAQUINA PARA USOS ESPECIALES 8.120.000
Aozl o2 01 [ 003 [ 008 20 |OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P ] B 25.520.000
A [ 02 [ 02 [ 02 [005 [004] 20 [SERVICIOS DE CONSTRUCCION 26.680.000
A 02 0O 02 [ 006 [ 004 20 |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS ~ 1.160.000

TOTAL CAJA MENOR No.1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA . e | 61.480.000

Fuente: Resolucién 002 enero 2 de 2023

7. RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO DEL ARQUEO

7.1 CONSTITUCION CAJA MENOR DE LA HOMIL VIGENCIA 2023

Contexto

La constitucion de la caja menor esta reglamentada en los Decretos: 1068 de 2015 expedido por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico Titulo 5, “Articulo 2.8.5.2 Constitucion. Las cajas menores se constituiran, para cada vigencia fiscal, mediante
resolucion suscrita por el jefe del respectivo drgano, en el cual se indique la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de
gastos que se puedan realizar. Asi mismo, se debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal” y el
Decreto 2768 de 2012 en su numeral 2.

De acuerdo a la normatividad y directrices enunciadas anteriormente, se observé que la HOMIL expidié la Resolucion 002 del 2
de enero de 2023 “Por la cual se constituye la caja menor No. 1 Subdireccion Administrativa para la vigencia fiscal 2023

Condicion:

Se evidencio que la constitucién de la caja menor cumple con todos los requerimientos legales contemplados para tal fin;
dentro de los cuales estan:

»  Suscrita por el por el jefe del respectivo érgano.

» La cuantia para la apropiacion del gasto se establecid por un monto de sesenta y un millones cuatrocientos ochenta
mil pesos m/cte $61.480.000.00, con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15523 del 18 de enero de 2023

El responsable
La finalidad
La clase de gastos

YV V
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ARTICULO PRIMERO: DE LA CONSTITUCION. Constituyese en el Hospital Militar Central dos (2)
Cajas Menores de acuerdo con los lineamientos que se determinan a continuacién

A. CAJA MENOR No. 1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

1. CUANTIA: SESENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS
($61.480.000.00) Moneda Corriente

2. FUNCIONARIO RESPONSABLE: Correspondera al Subdirector Administrativo del Hospital
Militar Central.

3. FINALIDAD: Atender los gastos, relacionados con el mantenimiento de las instalaciones y
equipos de propiedad del Hospital Militar Central, la adquisicién de materiales y suministros y
mantenimiento, comunicaciones y transporte. Estos gastos deberan ser manejados con criterio
de servicio social, atendiendo los principios de economia. eficacia., celeridad. eficiencia.
transparencia, moralidad y responsabilidad. Los gastos que se podran financiar solo podran ser
de aquellos que por su premura no den lugar al ramite y celebracion de contratos.

IS TERIO DE OEFENSA Transwesed 3 C Na 49 — 02 Bogoss DC, Colomiba >
NACIOmNAL Conmusador [601] 345 &8 68 53
@ woore hospaclmitergov co

© O ™ Hospeal rAkor Cenvol Colomine  © BHOMILOOL

002 — 9 027 FNF 2003
Hoje No. 3 de Resoiucion No. s r= =1 “Por medio de ila cual se ordera lc
creacion de las cajas menores en el Hospiral Militar Ceniral para fa vigencia fiscal del ano 2023

4. DESTINACION DEL GASTO: Se pueden realizar los gastos identificados y definidos en los
conceptos del Presupuesto General de la Nacion, en concordancia con lo establecido en e
Articulo 6° del Decreto 2768 del 28 de diciemmbre de 2012, los cuales se distribuyen asi:

Fuente: Resolucién 002 del 2 de enero de 2023

Criterio:

ARTICULO 2.8.5.2. Constitucion. Las cajas menores se constituiran, para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita
por el Jefe del respectivo 6rgano, en la cual se indique la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se
pueden realizar. Asi mismo, se debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal.

Decreto 1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Publico

Observacion 1:

La resolucion expedida por el HOMIL cumple con los criterios minimos para la constitucion de la caja menor, en éste caso para
la SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA de acuerdo al Decreto 1068 de 2015.

Recomendacion 1:

La OCIN recomienda seguir con los lineamientos y criterios minimos para la creacién, constitucion y funcionalidad de las cajas
menores creadas por el HOMIL para solventar aquellos gastos que tengan caracter urgente, imprescindible, necesario e
inaplazable, para la buena marcha de la administracion.
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7.2 ARQUEO DE CAJA MENOR

Contexto

De acuerdo a la naturaleza de los arqueos y dando cumplimiento al articulo 2.8.5.12 del Decreto 1068 de 2015, la Oficina de
Control Interno realiz6 el dia 15 de junio de 2023, el arqueo sorpresivo y presencial en las Oficinas de la UNIDAD DE
COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS; con la persona designada por el responsable de la caja para el manejo de la
misma.

ARTICULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser
registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacion. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura,
ejecucion, reembolso y de legalizacién para el cierre de la caja menor. Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control
interno, deberan efectuar arqueos periodicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias
financieras de los diferentes érganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la
informacion oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacion. (Art.12 Decreto 2768 de 2012.

Condicién
Se solicité a la persona designada para el manejo de la caja menor de gastos administrativos la remisién de la carpeta de

archivo de los egresos aplicados en SIIF junto con sus soportes y deducciones aplicadas, y se indagd si existian recibos
provisionales o documentos por registrar en SlIF, se solicité saldo de la cuenta bancaria con corte a 15 de junio de 2023.

Se procedio a realizar el conteo de billetes y monedas que se encontraba en custodia arrojando el siguiente resultado y cuyas
erogaciones corresponden al objeto para el cual fue creado el fondo de la caja menor con la resolucion 002 de enero de 2023:

CONTEO FISICO

BILLETES MONEDAS
Denominacion | Cantidad Subtotal Denominacion |Cantidad| Subtotal
$ 100.000 $0 $ 1.000 7 $ 7.000
$ 50.000 8 $ 400.000 $ 500 43 $ 21.500
$ 20.000 $0 $ 200 1 $ 200]
$ 10.000 $0 $ 100 $ 0f
$ 5.000 $0 $ 50 1 $ 50|
$ 2.000 $0
$ 1.000 $0 $ $ 28.750|
BILLETES VALOR TOTAL VALOR TOTAL
$ 400.000,00 EFECTIVO $ 428.750,00

Fuente: Elaboracién Propia
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Se evidencia cumplimiento del articulo 2.8.5.9 al no exceder los 5 salarios minimos legales mensuales vigentes para el manejo
de efectivo.

Criterio

ARTICULO 2.8.5.9. Manejo del dinero. El manejo del dinero de caja menor se hara a través de una cuenta corriente de acuerdo
con las normas legales vigentes. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta cinco (5) salarios minimos legales mensuales
vigentes. Estan exceptuados de esta cuantia el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica y el Ministerio
de Relaciones Exteriores. Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado, debidamente afianzado.
PARAGRAFO. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o comision, el funcionario que
haya constituido la respectiva caja menor, podra mediante resolucién, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para
el manejo de la misma, mientras subsista la situacion, para lo cual sélo se requiere de la entrega de los fondos y documentos
mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera constar en el libro respectivo. (Art. 9 Decreto 2768 de
2012).

Paragrafo Segundo. Los funcionarios autorizados para el manejo de las cajas menores, podran
manejar dinero en efectivo hasta en una suma de CINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS ($5.800.000.00) Moneda Corriente.

Fuente Resolucién 002 del 2 de enero de 2023 expedido por el HOMIL

Observacion 2

Se evidencié durante el arqueo que el manejo de efectivo no supera los 5 SMMLYV tal como lo enuncia el articulo 2.8.5.9 del
decreto 1068 de 2015

Recomendacion 2

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa continuar con el buen manejo de los recursos siguiendo las instrucciones
contenidas en el Decreto 1068 de 2015 y posteriores emitidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito.

1.3 RECIBOS PROVISIONALES

Condicidn

A continuacion, se presenta la relacion de los recibos provisionales existentes en el momento del arqueo cuyo plazo para su
legalizacién excede los 5 dias referidos en el ARTICULO 2.8.5.7. Legalizacion del Decreto 1068 de 2015:
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RECIBOS PROVISIONALES FECHA DEL ARQUEO: 15/06/2023
DIAS
REGISTRO SIFF TRANSCURRIDOS
FECHA NACION VALOR $ ENTREGA DO POR CONCEPTO ID SOLICITUD SOLICITADO LEGALIZACION
PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL DE 2 AVISOS
10/03/2023 3823 147.600 FALLECIMIENTO MANUEL ANGEL RAMIREZ 246094 UNIDAD DE TALENTO HUMANO 97

EVALUACION DE ESTUDIOS DE EMISIONES
ATMOSFERICA ANTE LA SECRETARIA DISTRITAL
27/04/2023 10623 136.205 DE AMBIENTE 254331 UNIDAD APOYO LOGISTICO 49

ADQUISICION DE TOKEN PARA FIRMA DE
ARCHIVOS Y DATOS DE REPRESENTANTE LEGAL
05/05/2023 10123 290.375 DEL HOMIL 255420 SUBDIRECCION DE FINANZAS 41

ADQUISICION DE TOKEN PARA FIRMA DE
ARCHIVOS Y DATOS DE REPRESENTANTE LEGAL

05/05/2023 10223 964.510 DEL HOMIL 255420 SUBDIRECCION DE FINANZAS 41
ADQUISICION DE TOKEN PARA FIRMA DE
ARCHIVOS Y DATOS DE REPRESENTANTE LEGAL \ /
05/05/2023 12123 587.254 DEL HOMIL 255420 SUBDIRECCION DE FINANZAS 41
TOTAL $ 2.125.944,00 \/

Fuente: Elaboracién Propia
Criterio

De acuerdo a los soportes allegados de provisionales se pudo evidenciar que el plazo excede los 5 dias para su respectiva
legalizacién segun lo sefialado en los articulos 2.8.5.7 y 2.8.513 del Decreto 1068 de 2015 y de igual manera en la actividad ID
9 del procedimiento GF-PRES-PR-07 Version 4 Manejo de Caja Menor:

ARTICULO 2.8.5.7. Legalizacion. La legalizacion de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias
siguientes a su realizacion. No se podrén entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto
anterior. (Art. 7 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.13. Legalizacion. En Ia legalizacién de los gastos para efectos del reembolso, se exigira el cumplimiento de
los requisitos que a continuacion se indican: 1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacion. 2. Que los
documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los acreedores con identificacion del nombre o razén
social y el nimero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia. 3. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda
a la vigencia fiscal que se esta legalizando. 4. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado
la caja menor segun el caso. 5. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto.




HOSPITAL MILITAR CENTRAL | FORMATO: INFORME DE LEY,SEGUIMIENTO O SELECTIVA | CODIGO: EM-OCIN-PR-05-FT-03

FECHA EMISION: 14-06-2022
DEPENDENCIA: OFICINA CONTROL INTERNO

VERSION: 02

Grupo Social y Empresarial
P )‘dlhplklmsi

PP it PROCESO: EVALUACION, MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO

Pagina 9 de 22

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGlI

| copico | GF-PRES-PR-07 | VERSION | 04 |

PROCEDIMIENTO MANEJO DE CAJA MENOR
Pagina: | 12 de 20 |

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

(QUE) (CcomMo) (QUIEN-DONDE)
D RESPONSABLE / CUANDO REGISTRO
ACTIVIDAD TAREA S OCAR

se requiere Soporte de Registro de ingreso por el
Farmacia Tecnologias en Salud (Medicamentos,
Insumos Médico Quirtdirgicos de Diagndstico y
reactivos), y se registra cada movimiento en el
archivo Excel “"Caja menor” Pasa ID 10.

Recuerde que los tramites de la caja menor
de la Subdireccion Administrativa, se procede
con la entrega del dinero al funcionario
competente quien 1) a el recibo de

provisionalidad teniendd Hias habiles para
legalizar la adquisicién, = caso de que se
presente directamente & proveedor debera
presentar los siguientes documentos para efectuar
pago:

Requerimiento del servicio original
Factura original

Rut de la empresa

FT-Recibo a satisfaccién del bien o
servicio.

[

Nota: Se debera realizar la verificacion de los
descuentos tributarios que corresponda,
antes de realizar el pago del bien o servicio.

Fuente: Procedimiento Manejo de Caja Menor GF-PRES-PR-07 Version 04

Causa

Posible falta de gestion para solicitar a los funcionarios la legalizacion oportuna dentro de los términos que contempla la ley y
otros procedimientos internos.

Consecuencia

Debilidades en el cumplimiento del articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015 “la legalizacidn de los gastos de la caja menor
debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion. No se podran entregar nuevos recursos a un

funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior”

Hallazgo 1:

La OCIN evidencia provisionales sin legalizar mayor a 41 dias luego de su solicitud, incumpliendo de éste modo lo establecido
en el articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015.

Recomendacién 3:

Se recomienda a la Subdireccién Administrativa, implementar un control donde se pueda visualizar facilmente los dias
transcurridos desde el recibo provisional hasta su legalizacién con el fin de cumplir con los plazos establecidos por los entes de
control y vigilancia y normatividad legal vigente.
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7.4. PLAZO LEGALIZACION Y REEMBOLSO DE GASTOS

Condicion

Conforme a la verificacién del decreto 2768 de 2012 y la resolucién 002 del 2 de enero de 2023 se evidencia una equivocada
interpretacion referente a los dias para la respectiva legalizacion y reembolso de acuerdo a las erogaciones incurridas por la

entidad.

Criterio

De acuerdo al decreto no se especifica textualmente en el articulo 18 los 60 dias para que los gastos sean legalizados y
reembolsados como se esta indicando en la Resolucion 002 de 2023 del HOMIL.

li(\?"ﬂ 09 cur o

v
Hoja No. 5 de Resolucion Mo, del U‘L LU J’ur medio de la cual se ordena la
creacion de las cajas menores en el Hospital Militar Central para la vigencia fiscal del afio 2023"

ARTICULO SEPTIMO: RESPONSABILIDAD. Los funcionarios @ quienes se les entregue
recursos del Tesoro Publico, para constituir cajas menores se haran responsables por el
incumplimiento en la legalizacion oportuna y en el manejo de este dinero de acuerdo en lo
establecido en el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 "ARTICULO 18° el cual indica “Los

gastos de caja menor deben ser legalizados y reembolsados dentro de los 60 dias siguientes a su
desembolso.”

ARTICULO OCTAVO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga
todo acto administrativo de igual o inferior jerarquia contrario al mismo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogotd D.C., alos UQ ENF m

ARTICULO 18, Responsabfa. s ncionancs a Qi ge e nt

Hardn resoonsablespor ¢ icumoliientn en  egalzacin
3 FRSDONSDIS A €l ICUMDIMIEN(D €1 a fQaizacl

0 30 e esor ublic g consttur

(g mendres ¢

ARTICULO 16, presere derto g i e 1 denero 6 2013
PUBLIUESE Y CUMLASE
D2 enBogota .. s 2 s el mes e dcerege 012
nM' EL SANTOS CALDERON
ELMNITRO DEHACENDA Y CREDITO PUBLCO
WALRICI) CARDENRSSANTANARA

WOT: ublcado e Do Ol 4558 de dcemtre 28 e 011

Fuente: Resolucién 002 del 2 de enero de 2023 HOMIL

Fuente: Decreto 2768 de 2012 MINHACIENDA

ARTICULO 2.8.5.18. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entregue recursos del Tesoro Publico, para

constituir cajas menores se haran responsables por el incumplimiento en la legalizacion oportuna y por el manejo

de este dinero.

(Art. 18 Decreto 2768 de 2012)

Fuente: Decreto 1068 de 2015

Inclusive en el Decreto 1068 de 2015, en el articulo 2.8.5.18 Responsabilidad que modifica el articulo en referencia no define tal

periodicidad.
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Causa

Posible falta de revisién por parte de la Oficina Asesora Juridica durante la elaboracién y expedicion de la resolucion para la
constitucion de las cajas menores del HOMIL.

Consecuencia

Incumplimiento de obligaciones por diferencias de interpretacion de la normatividad vigente.

Hallazgo 2

Se evidencio que en el ARTICULO SEPTIMO: RESPONSABILIDAD de la Resolucion 002 del 2 de enero de 2023 del HOMIL;
hace referencia a los dias para la legalizacién y reembolso de los gastos incurridos, criterio que no se encuentra establecido en
el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012, ni en el Decreto modificatorio 1068 de 2015.

Recomendacion 4

Se recomienda modificar el Articulo Séptimo de la resolucion 002 del 2 de enero de 2023 tal como lo expresa el Articulo 18 del
Decreto 2768 de 2012 el cual regula la constitucion y funcionamiento de las cajas menores y realizar el complemento de
acuerdo a los siguientes articulos del Decreto posterior No. 1068 de 2015 expedido de igual manera por el Ministerio de
Hacienda y Crédito publico:

ARTICULO 2.8.5.7. Legalizacion. La legalizacion de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias
siguientes a su realizacion. No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto
anterior. (Art. 7 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.14. Reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto
previsto en el Departamento Administrativo de la Funcion Publica Decreto 1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Publico 233
EVA - Gestor Normativo respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por
ciento (70%), lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. En el reembolso se
deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracion y de
fechas. (Art.14 Decreto 2768 de 2012).
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7.5 COMPOSICION DEL REEMBOLSO

Condicion:

Se procedi¢ a realizar la verificacion del dltimo reembolso de gastos con fechas de facturas desde el 24 de marzo al 12 de abril
de 2023 cuyo detalle se encuentra a continuacion, con su respectivo reintegro a la cuenta corriente No. 0000000017082355,
Banco Davivienda a nombre del HOSPITAL MILITAR CENTRAL, Identificada con NIT 830.040.256-0 donde se administran los
recursos de la caja relacionada en este arqueo:

50 CONTENEDORES HERMETICOS DE 55 LITROS

1| 24/03/2023 | 248515 UNIDAD APOYO LOGISTICO PARADEPOSITO DE MATERIAL CORTOPUNZANTE | 4023-6323 | SA2300000000019 MEDICOX FVEC 47084 29/03/2023 $ 2.738.187,50

2| 15/042083 CAPILLASAN LUCAS 01 CIRIO PASCUAL GRANDE 43236623 | SAZ300000000022 CASADELCIRIO 558 /i3 | 32600000
18 BOTIQUINES PRIMEROS AUXILIOS PARALOS

VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL SEGURIDAD INDUSTRIAL

3| a3 | 25133 AREATRANSPORTE HOSPITAL MILITAR CENTRAL 5123-7523 | SA2300000000025 SAMURAI FEC365 04/04/203 289.000,00
04 VIDRIOS BRONCE EN 8 MM PULIDOS PARA

4| 10/04/2023 | 251001 | UNIDAD APOYOLOGISTICO MUEBLES DE LA DIRECCION GENERAL 52237623 | SA2300000000026 | - TECMIALUMINIOS FE30 18/04/2023 128005238
PAGO TECNO MECANICA CAMIONETA RENAUKT

5| 10/03/203 | 246070 AREA TRANSPORTE KANGOO PLACA 0DS 977 323-513 | SA230000000015 |  REVISIONPLUSSA FECP 9619 B33 |3 256,700,00
NIANIJAS, MONTURA, VALVULA, TUBO THINER,

6 | 27/01/2023 | 237938 | UNIDAD APOYOLOGISTICO VASTAGO, TAPON ETC 3623-573 | SA2300000000016 | BOHORQUEZ WILLIAM 264 w3 |$ 8170.143,10
PAGO TECNO MECANICA CAMIONETA RENAUKT

7| 10/03203 | 246070 AREATRANSPORTE KANGOO PLACA 0C1 968 37235823 | SA2300000000017 | CDAAVENIDASEXTASAS |  FE17359 103208 |$ 38630037
ADQUISICION £ INSTALACION DE 68 GUAYAS DE

§ | 160032023 | 247209 |  UNIDADAPOYOLOGISTICO  |SEGURIDAD PARAELAREA DE GASES MEDICINALES |  4123-6423 | $A2300000000020 |  POLARIS HOLDING SAS FES97 003208 |$ 3.688.807,00

ANTIBANDALICO)

01 FLUXOMETRO PARA ORINAL PUSH CORONA

9 | 17/04/2023 | 252310 |  UNIDAD APOYOLOGISTICO (ANTIBANDALICO) §323-9523 | SA2300000000029 | FERRETERIALISCARSAS |  FIS3282 0405203 |$ 474773800
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SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA,
ELECTROFISIOLOGIA, SOTANO 3, SERVICIO TPR, CONSORCIO DISEROS
10 | 04/04/2023 | 250512 UNIDAD APOYO LOGISTICO | SALAS DECIRUGIAPISO 4, PISO 7 NORTE, PISO 8 |  4223-6523 | SA2300000000021 HOMIL (Hb 10/04/2023 5695463
MANTENIMIENTO MAQUINA DE CEPILLADO,
11| 14/03/2023 | 246560 UNIDAD APOYO LOGISTICO MAQUINAPLANEADORAY MAQUINADE SIERRA | 5623-8223 | SA2300000000027 TECNIALUMINIOS FE32 24/04/2003 537350028
RECARGA 25 EXTINTORES PARQUE AUTOMOTOR A&G SOLUCIONES
12| 12/04/2023 | 251331 AREATRANSPORTE DELHOSPITAL MILITAR CENTRAL 5823-8823 [ SA2300000000028 |  EMPRESARIALES SAS AG9Y 27/04/203 411381
PEAJE DE LA UNIDAD MOVIL DIA 23 DE MARZO DE
2023 JORNADA DE DONACION DE SANGRE EN TIQUETE
13| 21/03/2023 | 247638 BANCO DE SANGRE COMANDO AEREQ DE TRANSPORTE CAMAN 3323-4923 | SA2300000000014 PEAE RIO BOGOTA (2266550 23/03/203 15.000
PAGO PEAJES DE LA UNIDAD MOVILLOS DIAS 28 Y
29 DEMARZO DE 2023 DONACION VOLUNTARIA C2A430397 -
14 | 28/03/2023 | 249079 BANCO DE SANGRE EN LAESCUELA DE SUBOFICALES FUERZAAEREA |  3823-5023 | SA2300000000018 PEAE RIO BOGOTA (20266995 | 28-03-23/29-03-3 30.000
PAGO PEAJES DE LA UNIDAD MOVILELDIA 213 DE
ABRIL DE 2023 DONACION VOLUNTARIA EN EL
15 | 12/04/2023 | 251538 BANCO DE SANGRE BATALLON DE COMUNICACIONES DE FACATATIVA | 4923-7323 | SA2300000000023 PEAIE RIO BOGOTA (2 A1453340 13/04/203 15.000
PAGO PEAJES DE LA UNIDAD MOVILEL DIA 213 DE
ABRILDE 2023 DONACION VOLUNTARIAEN EL CONCESION SABANA DE
12004203 | 251538 BANCO DE SANGRE BATALLON DE COMUNICACIONES DE FACATATIVA | 5023-7423 | SA2300000000024 OCCIDENTE SAS 100710003151420 | 13/04/2023 17,500

Fuente: Datos Dinamica y SIIF Nacion desde el 24 de marzo al 12 de abril de 2023

Apreciado Cliente

= D/ANVINVIENIDAN

CUENTA CORRIENTE
0000 1708 2355

INFORME DEL MES: MAYO /2023

P

HOSPITAL MILITAR CENTRAL
NELSON.BEMITEZ@HOSPITALMILITAR.GOW.CO
Saldo Anterior | $32,108,988 90 Dias Sobregiro o
Mas:Créditos | $33,440,773.63 Interés de Scbregiro $0.00
Menos: Débitos $13,269,280.00 Tasa Sobregiro 45. EA
Muewvo Sakdo $52 28049253 Tasa Mora 45 26% E.A
| e || Clase de Movimiento || Oficina || Doc. || Valor || Saldo
Dia Mes.
02 05 Cheque Pagado por Ventanila LA CATOLICA 8125 27 108.9608.90+
04 05 = P do \entanila LA CATOLICA 8139 S22 108.908.90+
rm—r%% S0a00 PO rals e 516883971890+
-3 a5 Abono ACH DIRECCION TESORO NAL 8393990902 HOSPT 5047 $52 280 492 53+
MILITAR CENTRAL 00000000000000 0000000000

Fuente: Extracto Bancario
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Criterio

ARTICULO 2.8.5.14. Reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto
previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento
(70%), lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de
numeracion y de fechas. (Art.14 Decreto 2768 de 2012)

Observacion 3

Después de la verificacion de los gastos efectuados durante el periodo comprendido entre el 24 de marzo y el 12 de abril de
2023; no se observan gastos registrados extemporaneamente en el aplicativo de SIIF Nacion.

Se encuentra alineado de acuerdo con lo indicado en el articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015, el cual menciona:

ARTICULO 2.8.5.7. Legalizacion. La legalizacion de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias
siguientes a su realizacion. No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto
anterior. (Art. 7 Decreto 2768 de 2012)

Y a su vez con el articulo 2.8.5.12 del mismo decreto donde se estipula lo siguiente:

ARTICULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser
registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacion. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura,
ejecucion, reembolso y de legalizacion para el cierre de la caja menor. Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control
interno, deberan efectuar arqueos periodicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las
dependencias financieras de los diferentes organos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en
cuenta que la informacién oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacién. (Art.12 Decreto 2768 de 2012)

Tampoco se observaron legalizacién de gastos de fechas anteriores al periodo del reembolso, ni se haya excedido al monto
previsto en el respectivo rubro presupuestal o consumo de més del 70%; encontrandose de acuerdo a lo establecido en el
Decreto 1068 de 2015, en el cual se menciona lo siguiente respecto a la legalizacién y reembolso de las cajas menores:

ARTICULO 2.8.5.13. Legalizacion. En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se exigira el cumplimiento de
los requisitos que a continuacién se indican: 1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacion. 2. Que los
documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los acreedores con identificacion del nombre o
razén social y el nimero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia. 3. Que la fecha del comprobante del gasto
corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando. 4. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o
reembolsado la caja menor segun el caso. 5. Que se haya expedido la resolucién de reconocimiento del gasto, teniendo en
cuenta lo dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto. La legalizacion definitiva de las cajas menores,
constituidas durante la vigencia fiscal, se hara antes del 29 de diciembre, fecha en la cual se debera reintegrar el saldo
sobrante y el respectivo cuentadante respondera por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y del manejo del dinero que
se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales a que hubiese lugar. (Art.13 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.14. Reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto
previsto en el Departamento Administrativo de la Funcion Publica Decreto 1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Publico 233
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EVA - Gestor Normativo respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por
ciento (70%), lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. En el reembolso se
deberén reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracion y de

fechas. (Art.14 Decreto 2768 de 2012)

Recomendacion 5

Continuar con el oportuno registro de las erogaciones en SIIF NACION y en el sistema de informacion DINAMICA GERENCIAL

HOSPITALARIA para solicitar los reembolsos de las cajas menores.

7.6 CONCILIACIONES BANCARIAS

Condicion:

Se realiz6 la verificacion de la Ultima conciliacién bancaria realizada con corte al 15 de junio, tal como se muestra a
continuacion, el cual coincide con el saldo del Ultimo extracto de la cuenta bancaria autorizada para el manejo de la caja menor

referencia en el presente informe, como se puede evidenciar a continuacion:

RESOLUCION No. 02 DE ENERO 02 DE 2023

CONCILIACION

|uraxoan: FanceRA

SISTEMA OE E=3

00001708235-5

jueves, 15 de junio de 2023

e — |

RESUMEN DE LA CONCILIACION

MAS :

NOTAS CREDITO NO REGISTRADAS EN LIBROS
CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN LIBROS

NOTAS DEBITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
— R

MENOS -

NOTAS DEBITO NO REGISTRADAS EN LIBROS

CONSIGNACIONES

NO REGISTRADAS EN EL EXTRACTO
PARTIDA CONCILIATORIA

RESUMEN PARTIDAS CONCILIATORIAS

CHEQUE

N |- Concepto |
NOTAS CREDITO NO REGISTRADAS EN UBROS:

CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN LIBROS

[NOTAS DEBITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO:

NOTAS DEGITO NO REGISTRADAS EN LIBROS

L

CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN EL EXTRACTO

OTRAS

22874347 v __-

©.644.620,00 |~ _

2.125.944,00

1 -
" DIFERENCIA |
EFECTIVO EN CAJA
(VALOR REEMBOLSO No. 4
PROVISIONALES

[TOTAL CAJA MENOR No. 1

TC{RA) Ricardo AUl
| Cuentadante Caja Menor N

61.480.000.00

Fuente: Conciliacion bancaria a 15 de junio de 2023 Subdireccion Administrativa
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DAVIVIENDAN
CUENTA CORRIENTE
0000 1708 2355
INFORME DEL MES: MAYO /2023

Apreciado Cliente
HOSPITAL MILITAR CENTRAL
NELSON.BENITEZ@HOSPITALMILITAR.GOV.CO
Saldo Anterior $32,108,998.90 Dias Sobregiro 0
Mas:Craditos $33,440,773.63 Interés de Sobregiro $0.00
Menos: Débitos 13 .00 Tasa Sobregiro 45.26% E.A
Nuevo Saldo 2 260,492, > Tasa Mora 45.26% E.A

Fuente: Extracto con corte a 31 de mayo de 2023 suministrado por el Area de Tesoreria

Criterio

Articulo 2.8.5.18. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se recursos del Publico, para constituir menores se haran

responsables por incumplimiento en la legalizacién oportuna y por el manejo de dinero. (Art.18 2768 de 2012)

CONCILIACION BANCARIA CUENTAS CORRIENTES Y CRUCE

| CODIGO | GF-CONT-| PR—OZIVERSIDN

03

|
| SR T AT | RECURSOS EN ADMINISTRACION SIIF FRENTE A DINAMICA NET | Pagine: | 2des |
5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
(QUE) (como) (QUIEN-DONDE)
pUs) ACTIVIDAD TAREA RESPONSABLE / CUANDO REGISTRO
LUGAR
defensa del drea recepcion de los
contable en el Area de documentos
Contabilidad. segln cronograma
Los Auxiliares de apoyo Los 10 dias
6. |Entregar y  archivar 1| - Un original es entregado @ Tesoreria y e otro P‘;:ﬁ"*zl"‘?"dy rm;:;s Correo electrdnico

concifiacion bancaria.

original se archiva en la respactiva carpsta.

contzble en el Area de
Contabilidad.

Institucional

an cr rama

6. PUNTOS DE CONTROL

ACTIVIDAD{ES) DE CONTROL |

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES DEL CONTROL

REGISTROS DEL CONTROL

de la congiliacion de bancos

Recepdonar insumos para la elaboracidn | Se verifica el orden cronoldgi

recibida.

ivo de la d

yel

Libro de bancos

congiliacion bancaria del
frente al extracto bancario;

Confrontar los libros de bancos, la

mes  ankerior
confrontar el

libro de la cuenta en administracidn CUN, | Se verifica los informes de las drdenes de pago de SIIF Nacion de las

la conciliacion del mes antarior frente a las | vigencias y los pagos no presupuestales de SIIF Nacion.

ordenes de pago de SIIF Nacidon de las

diferentes wvigencias y los pagos no
'S,

No aplica.

S | Imprimir y firmar la conciliacidn bancaria.

Fuente: Procedimiento Conciliacion Bancaria Cuentas Corrientes y Cruce Recursos en Administracion SIIF Frente a Dinamica NET.

Verificacion de los valores y saldos en el mbmento de la firma.

Se verifican cada una de las agrupaciones de partidas concilistorias y
los saldos de los bancos en extracto y libros del mes conciliado.

Conciliacion
Bancaria
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Observacion 4:

Se evidencia existencia de conciliaciones bancarias realizadas en promedio cada 15 dias, una vez se consuma el 70% de los
recursos para la solicitud de reembolso.

Recomendacién 6

La OCIN recomienda sean realizadas con corte al Ultimo dia de cada mes; asi como la solicitud de extractos de la cuenta
bancaria autorizada y asignada para realizar el giro de los recursos.

7.7 POLIZA DE SEGUROS

Condicidn:

Se realiza la verificacion de la existencia de la péliza para amparar los bienes e intereses patrimoniales del HOSPITAL MILITAR
CENTRAL, donde se pudo evidenciar la adquisicion de la pdliza No. 14000702600001 con la aseguradora CHUBB SEGUROS
COLOMBIA S.A, cuya vigencia va desde el 01 de enero al 31 de diciembre de 2023 y cuyo objeto es: “Amparar los riesgos que
impliquen menoscabo de los fondos o bienes de propiedad, bajo cuidado tenencia y control y/o responsabilidad de las
Entidades Aseguradas, causadas por acciones y omisiones de sus servidores, que incurran en delitos contra la administracion
publica o en alcances por incumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias, incluyendo el costo de la rendicién de
cuentas en caso de abandono del cargo o fallecimiento del empleado”

Criterio:

PROCEDIMIENTO

CONSTITUCION DE CAJAS MENORES

CODIGO

GF-PRES-PR-02

|VERSION| 03

Pagina:

3del0

4. DISPOSICIONES GENERALES

Resoluciéon
de
Constitucion
de Cajas
Menores de
la Entidad

Por la cual se ordena la creacién de las cajas menores en el Hospital
Militar Central para la vigencia fiscal del afo.

Guia No.

10

Noviembre 16

Externo Ministerio de

Cajas menores Min Defensa.

de 2012 Defensa

e Los reembolsos se efectuaran en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%), lo que ocurra primero, de
alguno o todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

(QUE) (como) g};’.}g:;
ID ACTIVIDAD TAREA RESPONSABLE CUANDO REGISTRO
/ LUGAR
Para iniciar el proceso, se debe tener la
resoluciéon firmada de Constitucion de Cajas
Menores de la Entidad: cuantia, responsable o
cuentadante, la finalidad, monto limite por rubro
presupuestal al maximo nivel de desagregacion,
la clase de gastos que se pueden realizar y las Presupuesto En cada vigencia Resolucién Interna
Realizar T o instr_ucciones administrativas que se considgran fiscal
1 previas a la gestion de la pertlnent'es para su ade(:'uado manejo. Expedir la
: 2 Resolucion de Constitucion de la Caja Menor.
caja menor
Crear el cuentadante _en el Sistema SIIF Nacién.
Afianzado mediaaté Pdliza.
X Una vez emitida la Aplicativos de
S? procedg a_chear las cajas menares:en el Presupuesto correspondiente Informaciéon
‘ ‘ sistema de informacion SIIF Nacion. fe<oludibn.de Finandera SIIF
creacién de cajas Nacién y

Fuente: Procedimiento GF-PRES-PRE-02 Versién 03 CONSTITUCION DE CAJAS MENORES
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Observacion 5:

Se evidencia la adquisicién de la péliza No. 14000702600001 con la aseguradora CHUBB SEGUROS COLOMBIA S.A, cuya
vigencia va desde el 01 de enero al 31 de diciembre de 2023; Segun contrato 444-2022.

De igual manera la verificacion desde la pagina web de la aseguradora confirmandose su existencia, como se puede observar
a continuacion:

I TEMBENCIA FINANCIERA
DF DOLOWMEA

VIGILADD *e

CHUB B

Podra consultar su poliza de Responsabilidad

Chubb Seguros Colombia SA. (57 6010 326-6200 PEX

Civil o Todo Riesgo Construcdon firmada Nit 360.026.5156 (57 G013 I15-0300
digitalmente en www chubb com /oo opcion C.:-l.rrer.:i.'ND 7121 Torre B Piso 7 (37 &01F 3150400
Serviciosen linea. Baogota D (57 01} 313- 0408 Fax
l:a]nmbla www.chubb.com.co
Paliza Ami-
Ramo Operacion Poliza Anexo Referencia
14 MMANEIO 2 Aum Con moy @ TO26 1 10D T O 2G0T
Swoursal Vigencia del Sezuro . . Fecha de Emision
Afio Ao Mez Dia Hora Afio  Mes Dia
03 BOGOTA Desde 3023 o1 Hasta 3033 12 n 24 2033 0 18
Tomador HOSFITAL MILITAR CENTRAL C.CoONIT 3300202560
Direccicn TRANE 3 45 00 Cindad BOGOTA
Asegurado HOSFITAL MILITAR CENTRAL C.CONIT 83004202560
Direccion TRAMEZ 45 0 Cindad BOGOTA
Beneficiario HOSPITAL MILITAR CENTRAL C.CONIT 83004202560
Direccion TRAME 3 45 0 Cindad BOGOTA
Intermediaris COASEGURD CEDIDND
5195 WILLLS TOWERS WATSO0N COLOMELA MOMBRE COMPASLA % CED
A0 DELMAMARSH BOGOTA 330 CHUEE SEGUROS COLOMBIA 5. A OO
130 COMPANIASURAMERICANADE £ ]
Informacion del Ries=o- La informacian del resgpo asemarado y La perodicidad de la prima se deralbwdos en las ikl die b pbilinm.

52 EMITE COSR0 FISCAL DEL ARND 2023 SEGON CONTRATO 484-Z0232

I presense seguno es s sueno a exclushones y Imischonds de oobemun que se describen § se deflnen deral ladamense '

e b crond biorses @ rakes del SomEran de SEger Y e s de Cads LN 08 SUS SIpare: sdboknmakes.
Paar s ISP DT WO Lo e e-Toces. Gl -] Puag@iei o1 be nncsde Tisbiosomn

Waknr Prims Gravads

22.500.000,00 SCOFP

Salvo disposickin kgal o conmacual en contrarks, = pago de ks prima deberd haoerse a més Grdar denero del aves: Wakor Prima Mo Graveada 0,00 sCoP
e Gl & pearsn S la fecha Ge la entrega de b paillzs o, @ Seere o ooy, dee s combficadoes o anecos goe s . R
poamyaiaprrg-fae|smirenfpencier-eg Wakor VA, 4 I75.000,00 SO0P
Dhefensaor ded Corsumbdar Firanckese: Esmudio furidion [irtz Abogsdos Lads Defensor Princpal Joed Foderion Toaal Primss 27 S00.000.00 SCOP
1sumrmnnmmm=—m plence: Luk Humbe o Ul Conedler. Dircock) ne Carrera LA £ 56 - 51 Offcna 203
Oiffciny. Bogoeid TUC. Tiekidona: (57 S0} SRR Fax-(57 600 AINEISS. Bogori-Colomibla Cormen clecpdnic: Casnis dis Fxpeodboborn 0.00 SCOP
detﬂwlxhumﬂ\mn mam?jgna\hd: e e astar aabogados N =
L mors em el pago de b prima o L pollzs o de s cerrihemdos i amens st s cxphian oon fumdansentn e | V-0 s Fopedicion 0,00 SCOP
ella, producicd L sermisacion mm&mum;mmuwmamﬁm&u
prissa *del de la expedickie del contraio. Ttal Curos Pagpes 000 SCOP
Jammmaumnﬂduddwmnmm:nmr meora e n el pago de la princa, operard = a hes 50 Qi shpubeniesa ks
embsin deld mismo, sdn o se ha cfecnsadoe] paggn cormesprondiente, crenditndose esie rming comao e plaso e
pactado en conmarks & ko dispeesio en el amkuls 1086 del Cixdigo de Comerclo. Tl g 26 77300000 SCOF

T crmerarkny rorers b o lzrbo: peer 1o Bl biin 47 de 300 ke s ilrfenmes de boe asrudebos deber 2o aminkorar ims

Recomendacion 7:

La OCIN recomienda a la Subdireccién Administrativa, continuar cumpliendo con las prorrogas para mantener vigente esta
poliza la cual tiene como objeto amparar los bienes e intereses patrimoniales del HOSPITAL MILITAR CENTRAL y aquellos por
los cuales sea o llegare a ser legalmente responsable dentro y fuera del territorio nacional.
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7.8 DESIGNACION RESPONSABLE CAJA MENOR

Condicion

Se evidencia que el responsable asignado para el manejo de la caja menor No. 1 de Subdireccion Administrativa de acuerdo a
la resolucion 002 del 2 de enero de 2023 no es la misma persona que realiza las operaciones y registro en SIIF NACION;
incumpliendo obligaciones del suscriptor o responsable de un certificado digital como se puede observar a continuacion; sin
embargo si se comprobé la custodia del TOKEN asignado para el ingreso al aplicativo, el cual sélo se le suministra a la persona
autorizada en las situaciones estrictamente necesarias para el registro oportuno de las operaciones sin que éste quede en
custodia del mismo.

También modificacién de funciones en el contrato a la persona autorizada para el manejo exclusivo de las cajas asignadas para
el HOMIL.

Criterios

ARTICULO 2.8.5.18. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entregue recursos del Tesoro Publico, para constituir cajas menores
se haran responsables por el incumplimiento en la legalizacion oportuna y por el manejo de este dinero.

{Art.18 Decreto 2768 de 2012)

Fuente: Decreto 2768 de 2012

8.9.3 Obligaciones y derechos del suscriptor y/o responsable.

El Suscriptor como suscriptor o responsable de un certificado digital estd obligado a cumplir con lo
dispuesto por la normativa vigente y lo dispuesto en la presente DPC como es:

a. Usar su cerlificado digital sequn los términos de esta DPC.

b. Verificar deniro del dia siguiente habil que la informacién del certificado digital es correcta. En caso de
enconirar inconsistencias, nolificar a la ECD.

c. Abstenerse de: prestar, ceder, escribir, publicar la_contrasefa de uso su certificado digital y
tomar todas las medidas necesarias. razonables y oportunas para evitar que éste sea utilizado por
ferceras personas.

d. No transferir, compartir ni prestar el dispositivo criptografico a terceras personas.

Fuente: Declaracion de Précticas de Certificacion — Gestion de Seguridad Electronica GSE Fecha de vigencia: 07/06/2019 Version 9

Observacion 6:

Se evidencia en el contrato laboral de la persona asignada para el manejo de la caja menor su acceso al aplicativo SIIF Nacion
y el registro de operaciones en el mismo.
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Recomendacion 8:

La OCIN recomienda hacer seguimiento de las operaciones registradas y en general de todos los registros correspondientes al
manejo de las cajas menores que se realizaron correctamente a través de la plataforma SIIF Nacién, de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 2.8.5.12. “Registro de Operaciones” del Decreto 1068 de 2015, salvo lo sefialado en el numeral 5.8. y

5.9.

8. ARQUEOS ANTERIORES

De acuerdo a lo evidenciado en el Ultimo arqueo de la caja menor No. 1 denominada Subdireccion Administrativa para la
vigencia fiscal afio 2022 y llevada a cabo el pasado 1 de noviembre de 2022; se ha demostrado mejoramiento en la ejecucion,
manejo, reembolso y legalizacién de la caja menor denominada para la vigencia fiscal afio 2023; en donde a través de
seguimiento a la destinacion de los recursos se remiten informes de avance y ejecucion de la necesidad proyectada por cada

una de las areas y unidades como se puede demostrar a continuacion:

AR

@ Rodcado
Arcane:

= N

Foion: 4 Pachs: 20230425 1517 €1

AFTEO LO

e

Bogota, D.C.

Senor

TC (RA) RICARDO ARTURO HOYOS LANZZIANO
Subdirector del Sector defensa

Subdirector Administrativo

Hospital Militar Central

unto: Informe Actividades Realizadas décimo Sur

IR0, . o.oooolllE

Pagina | 1

Respetuosamente me permito Informar al Sefior TC (RA) Subdirector Administrativo

el Hospital Militar las Actividades de mantenimiento realizadas en el Triangulo del
piso Décimo Sur donde se debié fundir en sitio los pollos para los banos de las
habitaciones (1001 — 1013) con cargo a caja menor.

|
Teniendo en cuenta que este triangulo se debe habitar para el personal de
Aislamiento y una vez revisado el mismo se verifica que los bafios no cuentan con
el respectivo pollo en el area de la Ducha por lo que es necesario que estos queden
fundidos para poner en funcionamiento el servicio.

£33 2

SE REALZA CORTE CON PULIDORA Y SE RETIRA BALDOSA EXISTENTE EN PISO DE BANCS

Fuente: Informacioén suministrada por la Subdireccion Administrativa
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9. CONCLUSIONES

Durante el conteo fisico no se presentaron diferencias ni observaciones respecto al monto asignado a la caja menor y
el saldo en bancos asi como en el Sistema de Informacién Dinamica Gerencial estan acordes.

El HOMIL cuenta con los respectivos Certificados de Disponibilidad Presupuestal y Registros Presupuestales que
amparan la constitucion de la caja menor y sus correspondientes reembolsos.

La OCIN establece que la Subdireccion Administrativa cuenta con formatos y procedimientos acordes para el
adecuado funcionamiento, gestion y custodia de los recursos asignados; de igual manera el proceso cuenta con
calidad y oportunidad en el registro de las operaciones en SIIF NACION; sin embargo existen debilidades por lo que
es necesario establecer nuevos controles de acuerdo a las observaciones y recomendaciones realizadas en el
presente informe.

Se evidencia el adecuado manejo de los recursos de la caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las
necesidades de la Entidad.

Se validé que los rubros presupuestales afectados a la fecha, corresponden a los establecidos en el acto
administrativo de constitucion de la caja menor y al Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Se evidencio que las erogaciones realizadas por caja menor, presentan la condicién de urgentes, imprescindibles,
imprevistas, inaplazables, necesarias para suplir las necesidades de la entidad.

Se resalta la disposicion y colaboracion por parte del responsable de la caja menor y personal de apoyo para atender
el arqueo asi como las mejoras evidenciadas en el manejo de los recursos y suministro de informacion.




HOSPITAL MILITAR CENTRAL | FORMATO: INFORME DE LEY,SEGUIMIENTO O SELECTIVA | CODIGO: EM-OCIN-PR-05-FT-03

FECHA EMISION: 14-06-2022
DEPENDENCIA: OFICINA CONTROL INTERNO

VERSION: 02

Grupo Social y Empresarial
P yd-hplhlmsa

PP it PROCESO: EVALUACION, MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO

Pagina 22 de 22

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGlI

10. RECOMENDACIONES

e Actualizar los actos administrativos creados para el manejo, custodia y control de los recursos destinados al manejo
de la caja menor con lo referenciado por el Decreto 1068 de 2015 emitido por el MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO el cual modifica algunas directrices y lineamientos consagrados en el Decreto 2768 de 2012.

e Continuar con el correcto diligenciamiento y archivo de los formatos y soportes que respaldan las erogaciones
realizadas con recursos de la caja menor constituida.

e Implementar un control que permita visualizar y hacer seguimiento del plazo de los recibos provisionales con el fin de
lograr una legalizacion oportuna acorde a lo establecido por la norma.

Cordialmente,

SANDRA MILENA OLIVEROCS S.
Auditor Contadora Publica Especialista OPS




