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INFORMACION GENERAL

Area / Servicio: Subdireccion Administrativa
Seguimiento/Arqueo de caja: Arqueo Caja Menor No. 1 Subdireccién Administrativa
Auditor : Sandra Milena Oliveros S.

1. INTRODUCCION

Dentro de las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios, se indica que la
evaluaciéon y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles mas relevantes de la
responsabilidad que le corresponde a la Oficina de Control Interno OCI, por lo cual es la encargada de la
evaluacioén independiente del Sistema de Control Interno y de proponer las recomendaciones y sugerencias
que contribuyan a su mejoramiento y optimizacion de la gestion.

El ejercicio de la selectiva es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consultoria
concebida para agregar valor y mejorar las operaciones del Hospital Militar Central fortaleciendo el
cumplimiento de sus objetivos, aportando un enfoque sistematico y disciplinado para evaluar y mejorar
la eficacia de los procesos de gestion de riesgo, control y gobierno.

En esta oportunidad se realizé arqueo de la caja menor No. 1 Subdireccion Administrativa, creada por el
HOSPITAL MILITAR CENTRAL para atender gastos relacionados con el mantenimiento de las
instalaciones, equipos de propiedad, adquisicibn de materiales, suministros, mantenimiento,
comunicaciones y transportes.

2. OBJETIVO DEL ARQUEO DE CAJA

Evaluar y verificar que la operacion de la caja menor No. 1 Subdireccién Administrativa cumpla con los
lineamientos y controles establecidos en el Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Pdblico”, en la Resolucion 012 del 6 de enero de 2022
“Por la cual se ordena la creacion de las cajas menores en el Hospital Militar Central para la vigencia fiscal
del afio 2022” y los procedimientos existentes sobre el manejo de cajas menores.

3. ALCANCE

El alcance previsto para esta evaluacion y verificacion se efectué sobre los movimientos realizados en el
periodo comprendido entre el mes de abril 2022 a la fecha en que se realiz6 el arqueo por parte de la OCIN,
en el cual se analiza los gastos incurridos en el Ultimo reembolso y siguientes.
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4. CRITERIOS

- Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las cajas menores”

- Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Publico”

- Resolucion 012 del 6 de enero de 2022 “Por medio de la cual se ordena la creacion de las cajas menores
en el Hospital Militar Central para la vigencia fiscal del afio 2022”

- Procedimiento: Seguimientos y arqueos de caja EM-OCIN-PR-05.

- Procedimiento: Constitucion de cajas menores GF-PRES-PR-02

- Procedimiento: Manejo de caja menor GF-PRES-PR-07

- Guia Gestién Caja Menor Version 5.0 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

- Guia Reembolso Recursos Caja Menor Version 3.0 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

- Reglamento de uso de SIIF Nacién Versién 2
5. METODOLOGIA

Se utilizaron métodos de entrevista, observacion, verificacion documental y pruebas de cumplimiento y
conteo fisico de billetes y monedas. Asi mismo, se realizaron calculos para determinar que la informacion
coincida con lo reportado en SIIF Nacion.

Se realiz6 verificacién de los soportes del Ultimo reembolso de caja menor efectuado el 4 de mayo
solicitado a través de ControlDoc bajo el oficio ID 192911 tal como se observa a continuacion,
correspondientes a la gestion de la Caja Menor No. 1 Subdireccion Administrativa; de igual manera
provisionales, pagos con el respectivo registro en SIIF Nacién:
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Asunto: Reembolso No. 3 Caja Menor No.1 "Subdireccién Administrativa”

'mito remitir |a relacion de movimientos para el reembolso No. 3 de la Caja

De manera atenta me pe
No. 1 Subdlrecciévf‘}\dmi(ristrativa, el cual relaciona la siguiente informacion:
VALOR  NETO A
CONCEPTO J /ALOR RUBRO COMPROM:
% USOf SOS RETENCIONES PAGAR SALDO CAJA VENOR
ESPECIALES 7.000.
OTROS SER Lf 000,00 3.616.000,60 183.858,00 3.432.142,60 3383.999,40
22.000.000,00 15.557.104,00 510.905,00 15.046.199,00 6.442.896,00
SERVICIO DE CONSTRUCGO ! 23.000.000,00 4.687.053,00 307.849,00 4,379.204,00 18.312.947,00
220.125,00 220.125,00 779.875,00

1.000.000,00

23.077.670;60 28.919.717,40

|
( 53.000.000,00 24.080.282,60 | 1.002.612,00

Adjunto carpeta con los comprobantes del SA2200000000029 al SA2200000000041, con los
documentos a continuacion relacionados:

"SA2200000000029

- Egreso 5022

- pago 9522

- Factura No. INC4813
- Consignacion No. 1662
- Oficio ID 183816/- 183
- Formato caja menor"

76
‘90
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Fuente ControlDoc

6. CONTEXTO

El 13 de mayo de 2022, el auditor se reunié presencialmente en las oficinas de la Unidad de Compras, con
el responsable de caja menor de gastos administrativos, la persona técnica, a quien se le dio a conocer el
objeto, alcance y metodologia del arqueo para realizarse el andlisis; con los documentos aportados,
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consistente en un arqueo de caja menor, y la revision del Gltimo desembolso, quien manifestd disposicion
para suministrar los documentos solicitados.

El cuentadante designado para la administracion, manejo y custodia no es la misma persona técnica que
asistio el arqueo. La caja menor se constituyé por un valor de $53.000.000 (CINCUENTA Y TRES
MILLONES DE PESOS), destinada al pago de gastos administrativos del HOSPITAL MILITAR CENTRAL
que tenga caracter urgente, imprescindible, necesario e inaplazable, para la buena marcha de la
administracion. Los rubros presupuestales son los siguientes:

CAJA MENOR No. 1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RUBRO

2022

A | 02)01 |01 [004]004 | 20 | MAQUINRIA ARA SECIALES 7.00.00000
A (020201 [003(008| 20 |OTROS BIENES TRANSPORTABLESN.CP 22,000.000,00
A (02|02 |02 [005(004| 20 |SERVICIOS DE CONSTRUCCION 23.000.000,00
A [02)02| 02 [006|004| 20 |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 1.000.000,00

TOTAL CAJA MENOR No. 1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 53.000.000,00

Fuente Resolucion 012 del 6 de enero de 2022 expedida por el HOMIL

7. RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES

7.1 ARQUEO DE CAJA MENOR

Contexto

De acuerdo a la naturaleza de los arqueos y dando cumplimiento al articulo 2.8.5.12 del Decreto 1068 de
2015, la oficina de Control Interno realizé el dia 13 de mayo de 2022, el arqueo sorpresivo y presencial en
las Oficinas de la UNIDAD DE COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS; con la persona designada
por el responsable de la caja para el manejo de la misma.

ARTICULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser
registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacién. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura,
ejecucion, reembolso y de legalizacién para el cierre de la caja menor. Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de
control interno, deberan efectuar arqueos periédicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las
dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en
cuenta que la informacién oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacién. (Art.12 Decreto 2768 de 2012)
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OBSERVACION 1: CONTEO FiSICO

Condicién

Se solicitd a la persona designada para el manejo de la caja menor de gastos administrativos la remision de
la carpeta de archivo de los egresos aplicados en SIIF junto con sus soportes y deducciones aplicadas, y
se indagé si existian recibos provisionales o documentos por registrar en SIIF, se solicité saldo de la cuenta
bancaria todo con corte a 13 de mayo de 2022.

Seguidamente, se procedidé a que el responsable del manejo de la caja menor mostrara al auditor el dinero
en efectivo que tenia en custodia, quien lo sustrajo de una caja fuerte desde la Oficina de Tesoreria;
quienes la resguardan y realiz6 el conteo del dinero, proceso que fue observado en todo momento
encontrandose un total de $5.847.550 en billetes y monedas de diferentes denominaciones tal como se
demuestra a continuacion existiendo un faltante por valor de $847.550; siendo la base para manejo de
efectivo por valor de 5.000.000, segun lo estipula el articulo 2.8.5.9 del Decreto 1068 de 2015; a su vez que
la resolucion 012 del 6 de Enero de 2022:

BILLETES MONEDAS
Denominacion Cantidad Subtotal Denominacion Cantidad Subtotal

$100.000 $0 $ 1.000 $0
$ 50.000 116 $ 5.800.000 $ 500 $0
$ 20.000 2 $ 40.000 $ 200 5 $ 1.000
$ 10.000 $0 $ 100 5 $ 500
$ 5.000 $0 $ 50 1 $ 50

$ 2.000 3 $6.000
$1.000 $0 MONEDAS VALOR TOTAL $ | $ 1.550

VALOR TOTAL

BILLETES VALOR TOTAL$|  5.846.000,00 EFECTIVO $ 6.84—7.550?

Fuente Elaboracién propia

Criterio

ARTICULO 2.8.5.9. Manejo del dinero. El manejo del dinero de caja menor se hara a través de una cuenta corriente de
acuerdo con las normas legales vigentes. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta cinco (5) salarios minimos
legales mensuales vigentes. Estan exceptuados de esta cuantia el Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Republica y el Ministerio de Relaciones Exteriores. Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado,
debidamente afianzado. PARAGRAFO. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o
comision, el funcionario que haya constituido la respectiva caja menor, podra mediante resolucién, encargar a otro
funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma, mientras subsista la situacion, para lo cual sélo se requiere
de la entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que deberéa constar en el
libro respectivo. (Art. 9 Decreto 2768 de 2012)

Paragrafo Segundo: Los funcionarios autorizados para el manejo de las cajas menores,
podran manejar dinero en efectivo hasta en una suma de CINCO MILLONES DE PESOS

{$5.000.000,00) Moneda Corriente.

Fuente Resolucion 012 del 6 de enero de 2022 expedido por el HOMIL
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Causa:

La persona encargada del manejo de la respectiva caja menor durante el proceso de entrevista y arqueo
justifica el sobrante como gastos que se debian cancelar por requerimientos de caracter urgente, los cuales
se detallan a continuacion:

ID CONCEPTO VALOR
193707 |Imprenta Nacional 65.200
Compra dotacién para el personal de
técnicos del senicio de amputados y

192384 [prétesis 225.000
Adquisicion firma digital de la Sefiora

190826 |General Clara Esperanza Galvis Diaz 522.675

TOTAL 812.875

Fuente: Elaboracion propia

Consecuencia: Debilidades en el cumplimiento del articulo tercero, paragrafo segundo de la Resolucion
012 del 6 de enero de 2022, “los funcionarios autorizados para el manejo de las cajas menores, podran
manejar dinero en efectivo, hasta en una suma de cinco millones de pesos $5.000.000” y el articulo 2.8.5.9
Manejo del dinero del Decreto 1068 de 2015, “El manejo del dinero de caja menor se haré a través de una
cuenta corriente de acuerdo con las normas legales vigentes. No obstante, se podrd manejar en efectivo
hasta cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes”.

RECOMENDACION 1

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa solicitar exactamente el valor de acuerdo a los soportes y
anexos y no por el total del fondo establecido, ya que se presta para faltantes como es éste caso.

OBSERVACION 2: RECIBOS PROVISIONALES

Condicion

A continuacion, se presenta la relacion de los recibos provisionales existentes en el momento del arqueo
cuyo para su legalizacion excede los 5 dias referidos ARTICULO 2.8.5.7. Legalizacién del Decreto 1068 de
2015:

FECHA ARQUEO 13/05/2022
RECIBOS PROVISIONA LES
DIAS
TRANSCURRIDOS A
No. PAGO SIN EGRESO LA DEL
FECHA SIOF VALOR CONCEPTO A 0
4/05/2022 13322 220.000,00 PAGO PENDON LINEAMIENTO LAVADO DE MANOS [ 9]
29/04/2022 12022 65.200,00 PAGO IMPRENTA NACIONAL 14
2/05/2022 12122 2.000.000,00 MOBILIARIO MADERA TERCER PISO 11
22/04/2022 10022 200.001,00 CONCEPTO TECNICO DE IDENTIFICACION 21
11/05/2022 13922 2.160.883,00 COMPRA MATERIAL PARA ESQUINEROS | 2]
Fuente Elaboracién propia v
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Criterio

Con todos los documentos allegados la OCI evidencié los siguientes provisionales los cuales exceden los 5
dias de plazo para su respectiva legalizacion de acuerdo a los articulos 2.8.5.7 y 2.8.513 establecidos en el
Decreto 1068 de 2015:

ARTICULO 2.8.5.7. Legalizacién. La legalizacion de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinc@
dias siguientes a su realizacion. No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legaliz
el gasto anterior. (Art. 7 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.13. Legalizacién. En la legalizacién de los gastos para efectos del reembolso, se exigira el cumplimiento
de los requisitos que a continuacion se indican: 1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacién. 2.
Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los acreedores con identificacion del
nombre o razén social y el numero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia. 3. Que la fecha del comprobante del
gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando. 4. Que el gasto se haya efectuado después de haberse
constituido o reembolsado la caja menor segun el caso. 5. Que se haya expedido la resolucién de reconocimiento del gasto,
teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto.

Causa

De acuerdo a la entrevista y arqueo realizado a la persona encargada del manejo de la caja, manifesto
encontrarse de acuerdo con la antigiedad que ya reflejan los provisionales.

Consecuencia

Debilidades en el cumplimiento del articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015 ‘la legalizacién de los gastos
de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacién”.

RECOMENDACION 2

Se recomienda a la Subdirecciéon Administrativa, realizar oficios 0 memorandos dando a conocer los dias
transcurridos desde el recibo provisional hasta su respectiva legalizacién con el fin de no sobrepasar el
plazo referenciado anteriormente.

OBSERVACION 3: EROGACIONES SIN REGISTRAR EN SIIF NACION

Condicion

Se evidencio las siguientes erogaciones por valor total de $11.322.781 al momento del arqueo sin registrar
en SIIF Nacién y tampoco en el aplicativo de la entidad DINAMICA GERENCIAL HOSPITALARIA; ademas
de encontrarse no aprobada una erogacion (*) por parte del Subdirector Administrativo y del responsable de
la Unidad de Mantenimiento, Talleres y Gestién Ambiental con el que se avala tanto su desembolso como
la legalidad de la factura electrénica en la DIAN:

FECHA DE
PAGO DETALLE PROVEEDOR VALOR
11/05/2022 CHEQUE 41764-4 FE 28 CIDTEC 2.837.294,00
11/05/2022 CHEQUE 41765-8 FE ART-3004 ART SOLAR 1.560.511,00
11/05/2022 CHEQUE 41766-1 FEV F4A3821 AUDIO CENTRO 3.420.548,00 (*)
11/05/2022 CHEQUE 41768-9 FVEC 30561 MEDICOX 3.504.428,00
TOTAL 11.322.781,00
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Fuente Elaboracién propia
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GARCIA GOMEZ SANTI Crédito 08/05/2022
Relerencia Dy Desc. Cantl, Valor unitario Valor Total
BLX1288/CVL~J10 MIC SHURE INALAMBRICO CO}IIBO 0% 1 $2.769.000,00 $2.769.000,00
No de Serie: :35K21835867,
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SUBTOTAL

jesgo del comprador, quien declara haberla recibido real y materialmente,
VA
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TOTAL

$2.973.200,00
$0,00
$2.973.200,00

$564.908,00
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Fuente Documento suministrado por laresponsable de la caja menor

Criterio

ARTICULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser
registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacién. Esto incluye los procesos relacionados con la apertura,
ejecucion, reembolso y de legalizacion para el cierre de la caja menor. Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de
control interno, deberan efectuar arqueos periédicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las
dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en
cuenta que la informacion oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacién. (Art.12 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.18. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entregue recursos del Tesoro Publico, para
constituir cajas menores se haran responsables por el incumplimiento en la legalizacion oportuna y por el manejo de este
dinero. (Art.18 Decreto 2768 de 2012)

Causa

Segun la entrevista y arqueo realizado a la persona responsable de la caja menor manifestd efectivamente
la falta de gestion y documentos pendientes por aprobacion.

Consecuencia

Este manejo puede generar un riesgo de informacion contable no confiable debido a la oportunidad de
legalizacion de los gastos incurridos y la imposibilidad de conocer el saldo real de la caja.

De igual manera incumplimiento de los articulos 2.8.5.12 y 2.8.5.18 del Decreto 1068 de 2015.

RECOMENDACION 3

Se recomienda a la Subdireccién Administrativa, el registro de cada uno de los egresos y erogaciones
incurridas por la entidad en tiempo real por el aplicativo SIIF Nacion y el Sistema de Informacién Dinamica
Gerencial Hospitalaria definido para el control financiero y contable

OBSERVACION 4 Designacion manejo caja menor

Condicién

No se evidencia acto administrativo donde se designe el manejo operativo de la caja menor; violando de
éste modo las politicas de seguridad de la informacién de SIIF Nacion como se demuestra a continuacién
puesto que la persona responsable asignada para el manejo de la misma se encuentra definida en la
resolucién 012 del 6 de enero de 2022 y no es la misma que accede al aplicativo SIIF Nacién ni la que
realiza las operaciones e ingresos de las erogaciones:

Transversal 3C# 49 - 02 Bogota, Colombia - Conmutador (57 1) 348 6868 - www.hospitalmilitar.gov.co
Redes sociales Facebook: hospital. militarcentral Twitter: @HOSMILC




FORMATO

CODIGO EM-OCIN-PR-05-FT-03

VERSION

01

ARQUEO DE CAJA

Pagina:

10 de 26

Criterio

Causa

POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DEL SIIF NACION

1. INTRODUCCION A LAS POLITICAS

Una de las funciones que desarrolla el Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico es el correcto manejo
de los recursos publicos, gran parte de los cuales estan representados en el Presupuesto General de
la Nacion, el cual se gestiona utilizando el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF NACION.

El Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico consciente que la Informacion del SIIF NACION es uno de
los activos importantes de la institucion y del estado colombiano, se ha propuesto como objetivo
establecer politicas que normen sobre la seguridad y privacidad de dicha informacién.

Los elementos enunciados en las presentes Politicas y sus posteriores actualizaciones, son de
caracter mandatario para todos usuarios, los érganos de direccion y administracion, para los
administradores de los componentes funcionales y técnicos del SIIF NACION.

2. OBJETIVOS DEL MODELO DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DEL SIIF NACION

En su conjunto las politicas, los estandares y los procedimientos de seguridad del SIIF NACION, asi
como su estructura organizacional y tecnologica que los soporta conforman el modelo de seguridad
de la informacién del SIF NACION.

El modelo de Seguridad de la Informacion del SIIF NACION permitira salvaguardar la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacidn Financiera Piblica Nacional.

v Confidencialidad. Aseguramiento de que la informacion es accesible solo para quienes estén
autorizados.

v Integridad. Salvaguardia de la exactitud y completitud de la informacion y sus métodos de
procesamiento.

v" Disponibilidad. Aseguramiento de que los usuarios autorizados tengan acceso a la
informacion y sus recursos asociados cuando se requiera.

Politicas de seguridad de la informacién de SIIF Nacion Versién 2

Posible falta de revision por parte de la Subdireccién Administrativa.

Consecuencia

Debilidades en el cumplimiento de las politicas de seguridad de la informacion de SIIF Nacién respecto a la
confidencialidad consagrada en el documento.

RECOMENDACION 4

Se recomienda a la Subdireccidon Administrativa, designar bajo la responsabilidad del autorizado el manejo
de las cajas menores a la persona que lo realiza actualmente. Puesto que a pesar de que en las funciones
del contratista estipula la funcion del manejo de cajas menores, no detalla especificamente cudles ni la
autorizacion de acceso al aplicativo SIIF Nacion.

Redes sociales Facebook: hospital. militarcentral Twitter: @HOSMILC
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7.2 CONSTITUCION CAJA MENOR DE LA HOMIL VIGENCIA 2022

Contexto

La constitucion de la caja menor estd reglamentada en los Decretos: 1068 de 2015 expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico Titulo 5, “Articulo 2.8.5.2 Constitucién. Las cajas menores se
constituiran, para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por el jefe del respectivo érgano, en el
cual se indique la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se puedan realizar. Asi
mismo, se debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal” y el Decreto 2768 de
2012 en su numeral 2.

De acuerdo a la normatividad y directrices enunciadas anteriormente, se observé que la HOMIL expidio la
Resolucion 012 del 6 de enero de 2022 “Por la cual se constituye la caja menor No. 1 Subdireccion
Administrativa para la vigencia fiscal 2022”

OBSERVACION 1 Criterios constitucion cajas menores

Condicion

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

— ‘ ’
4
L

libertod y Orden

HOSPITAL MILITAR CENTRAL

resoLucionn: U 1 7 - pet
( U H Fidk | ))

"Por medio de la cual se ordena la creacion de las cajas menores en el Hospital Militar
Central para la vigencia fiscal del afio 2022~
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Imagen 1 Resolucién 012 del 6 de enero de 2022

A)

CAJA MENOR No. 1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

1TA Y TRES MILLONES DE PESOS ($53.000.000,00) Moneda
Corriente.

21 FUNCIONARIO RESPONSABLE: Correspondera al Subdirector Administrativo del

Hospital Militar Central.

37_FINALIDAD: Aleader los gastos, relacionados con el mantenimiento de las

instalaciones y equipos do propiedad del Hogpital Militar Central, 1a adquisicién de
materiales y suministros y mantenimiento, comunicaciones y transporte. Estos gastos
deberan ser manejados con criterio de servicio social, atendiendo los principios de
economia, eficacia, celeridad, eficiencia, transparencia, moralidad y responsabilidad.

Los gastos que se podran financiar solo podran ser de aquellos que por su premura no
den lugar al framite y celebracién de contratos.

Tromtversed 3 C No. 49 — 02 Bogows DC, Colermb
La uridadd C 157 113 48A848 .
$ ot dotodor VRS, Cormutader 57 1) 3 484868 -
www hoapiigledacy gov co u_l-\_ __

0 O Howptol Ml Cenieal Colombia © BHOMRCOL

IS BRI R L

Phgina 2

’ .o - Y A D W
Hofa No. 3 de Resolucion No.o I 2 _.241 b FNE ZUZ_Z_ Yor medic de 4 cual se ardena f
craaciin co [as cafas meioras én of Mosodal Miftar Cantral para la vigancie fscal oef ano 2022°

4)m GASTO: Se pueden realizar los gastos identificados y definidos

en los conceptos del Presupuesto General de la Nacién, en concordancia con lo

establecido en el Articulo 6° del Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012, los cuales
se distribuyen asi:

Imagen 2. Resolucién 012 del 6 de enero de 2022
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COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogotd, DC. (] § [ '

Coronel (RA) Guill rmﬂ. ‘\'I&ga Torres

Director General (E )de Entidad D centralizada Adscrita al Sector Defensa
Hospital Militar Central

Nombre del Funcionsrio y cargo del Area, Grupo; Unidad y Subdireccion Firma 1 " Fecha
donde se origina la Actuacién Administrativa, segun sea el caso. |
|
e - —a
Sargemo Primera (RA] Marien Sanchez Cruz- ) ;
po
Tasd Area Presupuesto / o \ (_}o q"“/' &L
Dra Martha Vargas Velosa -Jefe de Undad del Sectar Defensa = / ‘
Unidad Financiera 2 Qb QM@*{?}-
N |
Ing. Jos@ Mgual Cones Garcis — Subdirector dei Sector Defensa / ’)
Subdireccidn de Finanzas : ‘ O(, faew ll?.
Dactar. Migue! Angel Tovar Herrera~ Jate Odcing Asescrs Juridica ‘/&( C/(D f 1
NS l L

Imagen 3. Resolucion 012 del 6 de enero de 2022 expedido por el HOMIL

Como se observa en las imagenes de la Resolucién 012 del 6 de enero de 2022, se evidencié que la
constitucion de la caja menor cumple con todos los requerimientos legales contemplados para tal fin; dentro
de los cuales estan:

» Suscrita por el por el jefe del respectivo 6rgano. Imagen 3.

» La cuantia para la apropiacion del gasto se establecié por un monto de cincuenta y tres millones de
pesos $53.000.000.00 de acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal No 8122 del 6
de enero de 2022. Imagen 2.

» Elresponsable. Imagen 2.
» Finalidad. Imagen 2.
» La clase de gastos que se pueden realizar. Imagen 2.

Criterio

Conforme al decreto 1068 de 2015 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la
Resolucién 012 del 6 de enero de 2022 expedido por el HOMIL cumple con los lineamientos establecidos.
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ARTICULO 2.8.5.2. Constitucidn. Las cajas menores se constituirdn, para cada vigencia fiscal, mediante resolucién suscrita por el Jefe del

Decreto 1068 de 2015 Sector Hacienda y 230 EVA - Gestor Normativo
Crédito Publico

Departamento Administrativo de la Funcion Publica

respective drgano, en la cual se indique la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos gue se pueden realizar. Asi mismo, se
deberd indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal.

Para la constitucion y reembolso de las cajas menores se deberd contar con el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En los Ministerios, las cajas menores podran ser constituidas mediante resolucién expedida por cada Director General, con arreglo a lo
dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto. En el Ministerio de Defensa Nacional las cajas menores podran ser
constituidas por el Comandante General de las Fuerzas Militares, los Comandantes de cada una de las Fuerzas y los Directores de las
respectivas Unidades Ejecutoras.

Las cajas menores deberan ajustarse a las necesidades de cada entidad, siendo responsabilidad de los ordenadores del gasto de dichas
entidades el buen uso de las mismas y el cumplimiento de las reglas que aqui se establecen.

(Art. 2 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.3. Numero de Cajas Menores. El Representante Legal, de acuerdo con los requerimientos de la entidad, debera establecer el
numero de cajas menores y autorizar su creacidn con base en las reglas aqul establecidas.
Decreto 1068 de 2015

RECOMENDACION 1

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa, seguir dando alcance a los criterios establecidos para la
constitucién de las cajas menores.

OBSERVACION 2: PLAZO LEGALIZACION Y REEMBOLSO DE GASTOS

Conforme a la verificacion del decreto 1068 de 2015 y la resolucién 012 del 6 de enero de 2022 se
evidencié lo siguiente:

Condicion

Se evidencié que en el ARTICULO SEPTIMO: RESPONSABILIDAD de la Resoluciéon 012 del 6 de enero
de 2022 del HOMIL; hace referencia a los dias para la legalizacion y reembolso de los gastos incurridos,
criterio que no se encuentra establecido en el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012, tal como se
demuestra a continuacion:
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ARTICULO SEPTIMO: RESPONSABILIDAD. Los funcionarios a quienes se les entregue
recursos del Tesoro Publico, para constituir cajas menores se harén responsables por el
incumplimiento en la legalizacién oportuna y en el manejo de este dinero de acuerdo en lo
establecido en el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 “ARTICULO 18° el cual indica “Los

gastos de caja menor deben ser legalizados @ados dentro de los 60 dias sigurestes a
su desembolso.”

ARTICULO OCTAVO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga todo acto administrativo de igual o inferior jerarquia contrario al mismo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., (] § F||E 2022

—

&= ~
Coronel (RA) Guill oi&ga Torres
Director General (E )de Entidad Dgscentralizada Adscrita al Sector Defensa
Hospital Militar Central

Resolucién 012 del 06 de Enero de 2022

ICULO 18. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entreque recursos detesoro Pablico, para constituir cajas menores se

nsables por el incumplimiento en 13 legalizacion oportuna

i

ARTICULO 19, Fl presente decreto rige a partir el 1° de enero de 2013,
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Bogota D. C. a los 28 dias del mes de diciembre de 2012
JUAN MANUEL SANTOS CALDERON
EL MINISTRO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,
MAURICIO CARDENAS SANTAMARIA

NOTA: Publicado en el Diario Oficial 48658 de diciembre 29 de 2012,

Decreto 2768 de 2012
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Criterio

Como se observa en las imagenes el decreto 2768 de 2012 en su articulo 18 enuncia diferencias frente a la
Resolucién 012 del 6 de enero de 2022 en su articulo séptimo, donde se enuncian 60 dias para ser
legalizados y reembolsados las erogaciones incurridas.

Causa

Posible falta de revisidn por parte de la Oficina Asesora Juridica para la expedicién de la resolucién.
Consecuencia:

Diferencias en la interpretacion de la normatividad vigente.

RECOMENDACION 2

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa, gestionar con la oficina Asesora Juridica, modificar el
Articulo Séptimo de la resolucion 012 del 6 de Enero de 2022 tal como lo expresa el Articulo 18 del Decreto
2768 de 2012 el cual regula la constitucion y funcionamiento de las cajas menores y realizar el
complemento de acuerdo a los siguientes articulos del Decreto posterior No. 1068 de 2015 expedido de
igual manera por el Ministerio de Hacienda y Crédito publico:

De igual forma la OCIN recomienda acogerse a los siguientes articulos del Decreto 1068 de 2015:

ARTICULO 2.8.5.7. Legalizaciéon. La legalizacion de los gastos de la caja menor debera
efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion. No se podran entregar nuevos
recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior. (Art. 7 Decreto 2768
de 2012)

ARTICULO 2.8.5.14. Reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados,
sin exceder el monto previsto en el Departamento Administrativo de la Funcion Puablica Decreto
1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Publico 233 EVA - Gestor Normativo respectivo rubro
presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%),
lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. En el
reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de
efectuar un corte de numeracion y de fechas. (Art.14 Decreto 2768 de 2012)

7.3 COMPOSICION DEL REEMBOLSO

OBSERVACION 1 REEMBOLSO GASTOS

Condicion

Se procedio a realizar la verificacién del Gltimo reembolso de gastos con fechas de facturas desde el 22 de
abril al 3 de mayo de 2022 cuyo detalle se encuentra a continuacién, con su respectivo reintegro a la
cuenta corriente No. 0000000017082355, Banco Davivienda a nombre del HOSPITAL MILITAR CENTRAL,
Identificada con NIT 830.040.256-0 donde se administran los recursos de la caja relacionada en este
arqueo.
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OFICIO [FECHAFRA DETALLEGASTO PROVEEDOR COMP. EGRESO| VR XPAGAR| FECHA [EGRESOSIIF
SOLICITUD EGRESO
SIIF
B3816-183790 | 221042022 F-INC4813.PUBLICACION EN DIARIO 83000113 - IMPRENTA SA2200000000029 130.400,00 2210412022 5022
OFICIAL LUSMARIA CASTROQUROGA [ NACIONALDE COLOMBIA
(QEP.D),MARCO EMILIO RODRIGUEZ
(QEPD)
22/0412022 F- FE022603. ENTRADA No. 860528396 - SA2200000000030 34.000,00 22/0412022 5122
EBC00000000393 IM PRESION COMERCIALIZADORA
FORMATOS DEMENCION DEHONOR PAPELERA LTDA
B7070 2210412022 F-INC4845.PUBLICACION PRIMER 83000113 - IMPRENTA SA2200000000031 65.200,00 2210412022 )
AVISOEN DIARIO OFICIAL ARACELY NACIONALDE COLOMBIA
PACHON CASTAREDA
(QEP.D)
180954 2710412022 F-FBOG-38772.FRMA DIGITAL 830084433 - CERTICAMARA | SA2200000000032 290.375,00 2710412022 5322
GENERAL CLARA E.GALVISDIAZ
CUMPLIMIENTO CIRCULAR No.005DE
ADRES.
189532 290412022 F-B 0001773, ENTRADA 90041564 - SA2200000000033 226.000,00 29/04/2022 5522
EBC00000000391 COMPRA TABLETA | COMERCIALIZADORA RUGOZ
GENIUS. TECHSAS
188639 29/04/2022 | F-FV-140.ENTRADA EBC00000000397. | 900587537 -MV TECHNOLOGY | SA2200000000034 3.206.142,60 29/04/2022 5622
PANTALLA TACTIL. SAS
13569 29/04/2022 F-2124.ENTRADA EBC00000000389. | 900007203 -MARKETGROUP | SA2200000000035 4,044.903,00 29/04/2022 5722
BANDERAS DEDIFERENTES MEDIDAS SAS
10194 29/04/2022 | F-FEM G-108. SEGUROS OBLIGATORIOS | 51974288 -LUZ MARGARITA | SA2200000000036 487554900 29/04/2022 5822
SOAT VEHICULOS PLACAS JQV-027 JQV OVIEDO CACERES
028,JQV-029,
JQV-030,JQV-031
B7788 29/04/2022 F-FEM G-DLMANTENIMIENTO 51974288 - LUZ MARGARITA | SA2200000000037 34467000 29/04/2022 5022
EXTINTORES OVIEDO CACERES
188986 29/04/2022 F-FEM G-95.MANTENIMIENTO 51974288 - LUZ MARGARITA | SA2200000000038 403453400 29/04/2022 6022
VEHICULO RENAULT KAMGOO PLACAS OVIEDO CACERES
0DS-977
18997 02/05/2022 F- FE-6946. COMPRA MATERIAL 900534224 - INPERPLAS SA2200000000039 347542000 02/05/2022 6422
GUARDA CAMILLA. INDUSTRIA DE PERFILES
PLASTICOSSAS
190672 03/05/2022 | F-FE 102427.COMP FS/-\ TIQUETE AEREO | 800075003 - SUBATOURS SAS |  SA2200000000040 220.125,00 02/05/2022 6522
IDA MEDELLIN SENORA MARTHAE.
CHAVEZ
VALBUENA
011 03/05/2022 | F-0442.COMPRA ORGANIZADORES DE 41768586 - MARIA DEL SA2200000000041 2.130.352,00 02/05/2022 6622
TRES NIVELES. ROSARIO MUNEVAR
SARMIENTO
VALOR ULTIMO REEMBOLSO 23.077.670,60P

Datos Dindmica y SIIF Nacion desde el 22 de abril al 3 de mayo de 2022
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NIT 8300402560 - HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Saldo Cuenta Corriente - 0000000017082355

Disponible en efectivo

Saldo
Saldo

Saldo

canje
canje plaza

Total

Disponible sobregiro

Interés sobregiro causado

Dias en sobregiro

Saldo Congelado Por Embargo

Cupo Disponible Remesas Negociadas

Cupo Utilizado Remesas Negociadas

$ 20.066.968,50

50,00
$0,00

§ 20.066.968,50

50,00
$0,00

0
$0,00
£0,00

$0,00

11/05/2022 $ 3.420.548,00 00417661
11/05/2022 $1.560.511,00 00417658
11/05/2022 $2.837.294,00 00417644
11/05/2022 $ 5.000.000,00 00417675
10/05/2022 § 23.077.670,60 04419472

Fuente extracto bancario suministrado por el area de tesoreria

Criterio

Retiro Normal
Retiro Normal
Retira Normal
Retiro Normal

Nota Crédito

LA CATOLICA
LA CATOLICA
LA CATOLICA
LA CATOLICA

CENIT

ARTICULO 2.8.5.14. Reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto

previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento
(70%), lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados.
En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de

numeracion y de fechas. (Art.14 Decreto 2768 de 2012)

RECOMENDACION 1

Continuar con el oportuno registro de las erogaciones para solicitar los reembolsos de las cajas menores.

OBSERVACION 2 Reqistro erogaciones en SIIF Nacién.

Condicién

Después de la verificacion de los gastos efectuados durante el periodo comprendido entre el 22 de abril y 3
de mayo de 2022; no se observan gastos registrados extemporaneamente en el aplicativo de SIIF Nacion;
como se demuestra en la tabla anterior.

Criterio

Se encuentra alineado de acuerdo con lo indicado en el articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015, el cual

menciona:
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ARTICULO 2.8.5.7. Legalizaciéon. La legalizacion de los gastos de la caja menor debera
efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion. No se podran entregar nuevos
recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior. (Art. 7 Decreto 2768
de 2012)

Y a su vez con el articulo 2.8.5.12 del mismo decreto donde se estipula lo siguiente:

ARTICULO 2.8.5.12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través
de la caja menor deben ser registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacién. Esto
incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacién para el
cierre de la caja menor. Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las
oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente
de la verificacién por parte de las dependencias financieras de los diferentes érganos y de las
oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacion oficial es
la que se encuentra registrada en el SIIF Nacion. (Art.12 Decreto 2768 de 2012)

Tampoco se observaron legalizacion de gastos de fechas anteriores al periodo del reembolso, ni se haya
excedido al monto previsto en el respectivo rubro presupuestal o consumo de mas del 70%; encontrandose
de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, en el cual se menciona lo siguiente respecto a la
legalizacion y reembolso de las cajas menores:

ARTICULO 2.8.5.13. Legalizacion. En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se
exigird el cumplimiento de los requisitos que a continuacion se indican: 1. Que se haya registrado
una solicitud de reembolso en el SIIF Nacién. 2. Que los documentos presentados sean los
originales y se encuentren firmados por los acreedores con identificacion del nombre o razén social
y el nimero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia. 3. Que la fecha del comprobante
del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando. 4. Que el gasto se haya
efectuado después de haberse constituido o reembolsado la caja menor segun el caso. 5. Que se
haya expedido la resoluciéon de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo dispuesto en el
articulo 110 del Estatuto Orgénico del Presupuesto. La legalizacion definitiva de las cajas menores,
constituidas durante la vigencia fiscal, se hard antes del 29 de diciembre, fecha en la cual se
debera reintegrar el saldo sobrante y el respectivo cuentadante respondera por el incumplimiento
de su legalizacién oportuna y del manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de
las demas acciones legales a que hubiese lugar. (Art.13 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.14. Reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados,
sin exceder el monto previsto en el Departamento Administrativo de la Funcién Puablica Decreto
1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Publico 233 EVA - Gestor Normativo respectivo rubro
presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido méas de un setenta por ciento (70%),
lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados. En el
reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de
efectuar un corte de numeracioén y de fechas. (Art.14 Decreto 2768 de 2012)

RECOMENDACION 2

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa, continuar con el oportuno registro de las erogaciones para
solicitar los reembolsos de las cajas menores.
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7.4 CO

NCILIACIONES BANCARIAS

OBSERVACION 1: REALIZACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE FORMA PERIODICA

Se realiz6 la verificacion de la dltima conciliacién bancaria realizada con corte al 11 de mayo, tal como se
muestra a continuacion:

.,
Condicién
"
Cédigo: GR-RF-P1-F5
{ TODOS PORUN Version:01
'é NUEVO PAIS FORMATO
Bl Sl dliptiieis O CONCILIACION BANCARIA
G MININTERIOR i Vigencia: 29/12/2017
|
Banco DAVIVIENDA
Cuenta No. 00001708235-5 I Anorros [
Mes { 11/05/2022
Asignacion Interna ﬁ
SALDO EN LIBROS 15.562.540,50]
~3.504.428,00 |
SALDO A CONCILIAR 3
RESUMEN DE LA CONCILIACION .05
MAS : i .00
NOTAS CREDITO NO REJISTRADAS EN LIBROS O-g:
CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN LIBROS 0,
NOTAS DEBITO NO REGI$TRADAS EN EXTRACTO _—
OTRAS X
MENOS : :’3
NOTAS DEBITO NO REGI$TRADAS EN LIBROS X
COl ACTO -
PARTIDA CONCILIATORIA I A
RESUMEN PA| TORIAS I
E—— = | (s 1V | -E— I Concepto | Parcial 5.
[CONSIGNACIONES NO REGIS TRADAS EN LIBROS I 1 0,00]
O: : ] 3.504.428,00
41768-9 MEDICOX 3.504.428,00 il
[NOTAS DEBITO NO REGISTRADAS EN LIBROS: 0,00
EXTRACTO — .00
oTRAT— LIl
DIFERENCIA 0.00)
EFECTIVO EN CAJA 5.047.334,95
VALOR REEMBOLSO No. 4 25 044.041,00
PROVISIONALES 4.646 004,00
63.000.000,45/

TOTAL CAJA MENOR No. 1

Conciliacién bancaria al 11 de mayo de 2022
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En la imagen anterior se muestra que los datos arrojaron un resultado acorde con los recursos entregados.
De igual forma se verificé las conciliaciones bancarias previas al reembolso.

Criterio

GF-PRES-PR-07 Version 3. MANEJO DE CAJA MENOR.

RECOMENDACION 1

Continuar con el cumplimiento del procedimiento para la actividad de presentacion de conciliaciones
bancarias donde se refleje el monto de la caja menor.

7.5 POLIZA DE SEGUROS

OBSERVACION 1 : AMPARO CON POLIZA DE SEGUROS

Se realiza la verificacion de la existencia de la poliza para amparar los bienes e intereses patrimoniales del
HOSPITAL MILITAR CENTRAL.

Condicién

Se evidencia la pdliza No. 6323 con referencia 14000632300009 de la aseguradora CHUBB SEGUROS
COLOMBIA S.A, se encuentra activa con fecha de vencimiento 15 de noviembre de 2022; segun licitacién
publica 008 de 2020 Contrato No. 213/2020.

Se procede a la verificacion de la podliza desde la pagina web de la aseguradora correspondiente,
confirmandose su legalidad.

Criterio

Factura electronica descargada de la Pagina Web de la aseguradora Chubb, tal como se presenta en la
siguiente imagen:
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CHUBB

CHUBE SEGUROS COLOMBIA 5.A. NIT B60026518-6

Direccidn Carrera 7 71 - 21 Piso 7 Torra B - Edificio Bolsa Valores de Colombia,

Bogota D.C., Colombia

S —
VIGILADD UFERNTENDENCA P

Factura Electronica De Venta POL88168

Referencia 14-0006323-00009 - Sucursal Bogota

Teléfono 57 601 326 62 00 Pégina 1 de 1
Comeo Electrénico Emisionfacturacionelectronica.co@@chubb.com
INFORMACIGON DEL CLIENTE ]
Mombre NIT Teléfono Contacto
HOSPITAL MILITAR CENTRAL 830040256-0 1 HOSPITAL MILITAR
CENTRAL
Direccidn Ciudad Correo Electrdnico
TRANS 3 48 00 Bogota D.C., Colombia factelec@hospitalmilitar gov_co,emisionfacturacionelectronic
a.coffchubb.com
DATOS DE LA FACTURA ]
Fecha Factura Fecha Vencimiento Fecha Validacion DIAN Forma De Pago Medio De Pago
22.03.2022 09:35:18 23.04 2022 23.03.2022 17:09:13-05:00 Crédito Instrumento na definida
DETALLE DE LA FACTURA
DESCUENTOS | CARGOS IMPUESTD
# cODIGO DESCRIPCION CANTIDAD [ U/M [ UNITARIO % VALOR % VALOR TOTAL
1 |14-0006323-00008 POLIZA DE SEGUROS - MANEJO POR MEDIO 1 IP 14.116.433 VA 18,00 26B2.12341 16.7896.562 41
DEL PRESENTE CERTIFICADO SE EMITE
FRORROGA DESDE LAS 00:DIHORAS DE
/042022 HASTA LAS 24.00 HORAS DE
15112022 LICITACION PUBLICA NO.0D8 DE
2020 CONTRATO NO. 213:2020.
Tipo de operacion: Estandar - 10
Tolal Linea Detalles: 1
OBSERVACIONES DE LA FACTURA
SUBTOTAL 14.116439
Intermediano. MULTIBROKER VA 13,00% 2/682.123.41
TOTAL OFERACION COP 16.798 562
TOTAL & PAGAR CLIENTE COP 16.738.562

Fuente Factura electrénica descargada de la pagina web de la aseguradora www.chubb.com
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RECOMENDACION 1

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa, continuar cumpliendo con las prérrogas para mantener
vigente esta poliza la cual tiene como objeto amparar los bienes e intereses patrimoniales del HOSPITAL
MILITAR CENTRAL y aquellos por los cuales sea o llegare a ser legalmente responsable dentro y fuera del
territorio nacional.

7.6 VERIFICACION PROCEDIMIENTOS

OBSERVACION 1: PROCEDIMIENTO MANEJO DE CAJA MENOR

De acuerdo a la verificacion realizada a los procedimientos existentes para el manejo de las cajas menores
de la HOMIL se evidencio lo siguiente:

Condicion

CODIGO | GF-PRES-PR-07 | VERSION | 03
Pagina: 3de19

PROCEDIMIENTO MANEJO DE CAJA MENOR

3. DEFINICIONES PROPIAS DEL PROCEDIMIENTO
exigidos.

COTIZACION: Es un documento informativo del precio o valor de un bien o servicio que no genera registro contable

RESPONSABLE DEL IMPUESTO A LAS VENTAS: Toda persona natural o juridica que venda productos gravados o preste servicios gravados con el
impuesto a las ventas, es responsable del impuesto, existen dos tipos de responsables: los del régimen comdn y los del régimen simplificado; pertenecen al
régimen simplficado del impuesto a las ventas las personas naturales comerciantes y artesanos que sean minoristas o detallistas; los agricultores y
ganaderos, que realicen operaciones gravadas, asi como quienes presten servicios gravado, siempre y cuando cumplan con los requisitos y condiciones
establecidas en el articulo 499 del Estatuto Tributario y al réqimen comin pertenecen todas las personas juridicas que vendan productos o servicios
gravados con el impuesto a las ventas y comin todas las personas naturales que vendan productos o servicios gravados y que no pertenezcan al régimen
simplificado, a este Uitimo solo pueden pertenecer las personas naturales.

SOLICITUD DEL GASTO CORRESPONDIENTES A LA CAJA MENOR:

+ para la caja de Insumos Hospitalarios de la presente Resolucion, requerira obligatoriamente del visto bueno del Subdirector que requiera el gasto
(Subdirector Administrativo, Subdirector Médico y o Subdirector de Servicios Ambulatorios y de Apoyo Diagnostico y Terapéutico del Hospital Militar
Central)

+  Los gastos correspondientes a la Caja Menor dea C
del Subdirector Administrativo del HOSPITAL MILITAR CENTRAL.

El ordenador del Gasto (Director General) podra autorizar la solicitud de la caja menor que consideré necesaria en cualguier momento.

gistied de la presente Resolucion, requeriran obligatoriamente del visto bueno

Procedimiento GF-PRES-PR-07 version 03
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CAJA MENOR No. 1(SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA: Atender los gastos,
relacionados con el mantenimienio de tas i alaciones y equipos de propiedad del

Hospital Militar Central, la adquisiciobn de materiales y suministros y mantenimiento,
comunicaciones y transporte. Estos gastos deberdn ser manejados con criterio de
servicio social, atendiendo los principios de economia, eficacia, celeridad, eficiencia,
transparencia, moralidad y responsabilidad. Los gastos que se podran financiar solo
podran ser de aquellos que por su premura no den lugar al tramite y celebracién de
contratos.

ARTICULO PRIMERO: DE LA CONSTITUCION. Constituyese en el Hospital Militar Central
dos (2) Cajas Menores de acuerdo con los lineamientos que se determinan a continuacion:

A)

1)

2)

CAJA MENOR No. 2 INSUMOS HOSPITALARIOS:

Atender los gastos hospitalarios y el suministro oportuno de medicamentos, elementos
de laboratorios, quirurgicos, de curacién como también la adquisicion de servicio de
salud que se requieren en forma inmediata para los usuarios del Hospital Militar Central.
Estos gastos deberan ser manejados con criterio de servicio social, atendiendo los
principios de economia, eficacia, celeridad, eficiencia, transparencia, moralidad y
responsabilidad. Los gastos que se podran financiar solo podran ser de aquellos que por
su premura no den lugar al tramite y celebracién de contratos.

CAJA MENOR No. 1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

RESUELVE:

CUANTIA: CINCUENTA Y TRES MILLONES DE PESOS ($53.000.000,00) Moneda
Corriente.

FUNCIONARIO RESPONSABLE: Correspondera al Subdirector Administrativo del
Hospital Militar Central.

Resolucién 012 del 6 de Enero de 2022

Criterio

En el procedimiento GF-PRES-PR-07 Version 03 MANEJO DE CAJA MENOR, Numeral 3 sobre las
definiciones propias del procedimiento se hace referencia a la Caja Menor de la Unidad de Apoyo Logistico
y en la resolucién 012 del 6 de Enero de 2022 a la Caja Menor denominada No. 1 Subdireccion
Administrativa.

RECOMENDACION 1

Se recomienda a la Subdireccién Administrativa junto con la Subdireccion de Finanzas, realizar el ajuste del
nombre de la Caja Menor en el procedimiento GF-PRES-PR-07; de acuerdo como esta consagrando en la
resolucion de constitucion de cajas menores del HOMIL para la vigencia afio 2022.
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8. ANALISIS

8.1 AUDITORIAS ANTERIORES

De acuerdo a lo evidenciado en el ultimo arqueo de la caja menor No. 2 denominada Apoyo logistico para
la vigencia fiscal afio 2021 y llevada a cabo el pasado 14 de diciembre de 2021; se ha demostrado
mejoramiento en la ejecucion, manejo, reembolso y legalizacion de la caja menor denominada para la
vigencia fiscal afio 2022 Caja Menor No. 1 Subdireccién Administrativa.

Se evidencia una disminucién considerable de registros extemporaneos en SlIF Nacion de erogaciones y
pagos de acuerdo a lo relacionado en el hallazgo No. 1 del Ultimo arqueo realizado el pasado 14 de
diciembre de 2021, tal como se muestra a continuacion:

Hallazgo 1 - Registro extemporaneo en SIIF Nacion de pagos por caja menor

Como parte de |a revision se evidenciaron gastos registrados extemporaneamente en el aplicativo SIIF Nacién, como lo
presentamos en la siguiente tabla:

L2 Proveed Netoagado  FhaPago  petl (T
roveedor o Paga egistro acion
= ’ P pontosiE o SIF
2132 | CATEKOM 837,263 20/04/202 081202
1626 | JOMEDICAL SAS | 250,920 10/05/202 081202
3521 MEDITEC SA 367 417 10/05/202 081202
3224 | CMT COLOMELA SAS 259 962 20005/202 081202
3229 | CMT COLOMELA SAS 348 505 26/05/202 081202 a7
FE42 | ORION CONIC 248 585 26/05/202 081202 a7
FE44 | ORION CONIC 111.860 2R05/202 081202 85
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Fecha Dias retraso
Fa::;ra Proveedor Meto Pagado F'::;:;m Registro legalizacidn
Egreso SIIF SIF
140 AMBICOL SERVICES SAS 113,608 2R05/202 081202 85
FE43 | ORION CONIC 208.600 2R05/202 081202 85
141 AMBICOL SERVICES SAS 430 462 2R05/202 081202 85
142 | AMBICOL SERVICES SAS 505.750 1006/202 081202 91
FE4! ORION CONIC 127.999 2006/202 081202 80
FE130 | ALFASUMINISTROS FG 1418 B4 15061202 081202 7
FE4 ORION CONIC 186.020 16061202 081202 b
FE4 ORION CONIC 2411924 16061202 081202
155 AMBICOL SERVICES SAS 90,999 6202 081202 T
FE49 | ORION CONIC 15,045 G0 081202 b
FES1 | ORION CONIC .030 G0 081202 b
FES0 | ORION CONIC 075 G0 081202 b
FES2 | ORION CONIC 353.073 G0 081202 b
2291 CA TEKOM .151.268 406202 081202 B8
B31 LIMASOFT EU A71.000 07202 081202 61
DR113 | DISTRIBUIDORA DE PAPELES ROBLEDD SAS 521,030 7202 081202 55
VARIAS | COOMOTOR 450.000 13071202 081202 48
e MICROBATERY TECHNOLOGY SAS 299.999 141071202 081202 48
INTEK PROYECTOS Y SERVICIOS SAS 1.337 167 15071202 081202 47
3523 | IMPRENTA NACIOMAL 46.800 3i08/202 081202
B45 ANDREC CORPORATION SA 1.830 3i08/202 081202
CDA DEL SIETE 7.999 Si08/202 081202
CDA DEL SIETE 7.999 Si08/202 081202
DAVIVIENDA 666400 |  10/M8/202 081202
126 MICROBATERY TECHNOLOGY SAS 115.000 111081202 081202
3609 | IMPRENTA NACIOMAL 246.800 131081202 081202
FIDUCIARLA BANCOLOMBIA 200 19/08/202 081202
PEAJES EIJUC ARIA BANCOLOMBIA 400 19/08/202 081202
FIDUCIARLA BANCOLOMBIA 600 19/08/202 081202
FIDUCIARLA BANCOLOMBIA 4,400 19/08/202 081202
Total Facturas registradas Extempordneamente en SIF § 40,822 205

Fuente: Elabaracion OCIN

Fuente Informe Caja Menor No. 2 Apoyo Logistico
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9. CONCLUSION

Se evidencié que en el manejo de la caja menor No. 1 Subdireccibn Administrativa, se aplican los
procedimientos y formatos establecidos en el Sistema Documental Institucional, de igual manera, se realiza
gestion y custodia del efectivo correspondiente a la Caja No. 1 creada bajo la resolucion 012 del 6 de Enero
de 2022; sin embargo de detectaron algunas debilidades de control y registro en SIIF Nacion.

10. RECOMENDACIONES

Para continuar con el fortalecimiento del manejo y custodia de la caja menor de gastos generales es
pertinente formular plan de mejoramiento con acciones efectivas, para fortalecer los siguientes aspectos:

» Cumplimiento del articulo 9 del Decreto 2768 de 2012, en cuanto al manejo adecuado de los
recursos por parte del responsable de la misma, con el objetivo de que no continlen presentandose
situaciones que pongan en riesgo la administracién del efectivo de la caja menor del HOSPITAL
MILITAR CENTRAL.

> Actualizacién del procedimiento GF-PRES-PR-07 Manejo de caja menor en cuanto al nombre que
relaciona el documento para referirse a la caja evaluada para que sea coherente con la resolucion
que dieron origen a su creacién para la vigencia afio fiscal 2022.

» Implementacion de cronograma y oficios de requerimiento para la legalizacion oportuna de los
gastos de caja menor en el SIIF Il Nacion, con el fin de dar cumplimiento en los tiempos
establecidos por la norma, es decir plazo maximo de 5 dias luego de realizado el pago.

Cordialmente,

Sandra Milena Oliveros S.
Auditor
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